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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Toto opatieni upravuje proces jmenovani garanta predmétu.

Clanek 2
Vymezeni pojmii

(1) Kazdy predmét, ktery je vypsan v katalogu piedmétu v piislusném obdobi v Informaénim
syst¢ému VSTE (dale jen ,,IS*) ma jednoho garanta, kterého na navrh vedouciho katedry
jmenuje rektor.

(2) Garantem predmétu se mysli akademicky pracovnik, jehoz napli je vymezena
V Organiza¢nim fadu VSTE.

Clanek 3
Postup

(1) Vedouci katedry pfeda podklady na jmenovani garanta predmétu sekretaice katedry.

(2) Sekretaika katedry prostiednictvim IS v aplikaci Utadovna (dale jen ,,Utadovna®) vyplni
zadost o zménu nebo v pripadé doposud negarantovaného predmétu zadost o jmenovani
garanta predmétu. Radné vyplnéna zadost se prostiednictvim Utadovny automaticky
odesle ke schvaleni/neschvaleni rektorovi.

(3) Rektor se k takto zaslané Zzadosti ve stanoveném terminu vyjadii. Schvalena C¢i
neschvalend zadost se prostfednictvim Utradovny automaticky odesSle zpét sekretaice
katedry.

(4) V ptipade, ze dojde ke schvaleni zadosti o jmenovani garanta, sekretarka katedry vytiskne
z Utadovny 2 kopie rozhodnuti o jmenovani garanta a soudasné zastava-li jiz tuto funkci u
daného pfedmétu jiny garant, pfipravi odvolani stavajiciho garanta, které je predmétem
pfilohy ¢. 2 tohoto opatfeni. Jmenovani nového garanta pifedmétu nasledné preda
k podpisu vedoucimu katedry, rektorovi a novému garantovi pfedmétu. V navaznosti na
vySe zminéné predd 1 kopii rozhodnuti novému garantovi pfedmétu a druhou kopii na
ekonomické oddéleni. Ekonomické oddéleni zalozi kopii jmenovaciho listu do osobniho
spisu zamé&stnance a soucasné¢ zadd garanta predmétu do systému SOVA. Na zédkladé
podepsaného a doruceného jmenovani zada sekretaika katedry zménu garanta predmétu
do IS.

(5) Sekretarka katedry soucasné se jmenovanim nového garanta piedmétu vytvoii odvolani
stavajiciho garanta pfedmétu. Odvolani stavajiciho garanta pfedmétu pieda k podpisu
vedoucimu katedry, rektorovi a odvolanému garantovi predmétu. V navaznosti na vyse
zminéné predd 1 kopii rozhodnuti odvolanému garantovi pfedmétu a druhou kopii na
Ekonomické oddéleni, které zalozi 1 kopii odvolaciho listu do osobniho spisu
zameéstnance a soucasné vymaze puvodniho garanta predmeétu ze systému SOVA.

(6) V pripadé, ze nedojde ke schvaleni zadosti 0 jmenovani garanta, zména garanta piedmétu
nebude provedena.



Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 Algoritmus jmenovani nového garanta predmétu
Ptiloha ¢. 2 Odvolani garanta predmeétu



