
Příloha č. 1Objednávky 
občerstvení, surovin 

nebo zboží

Přesná specifikace 
požadovaného
Objednavatel

Vystavení 
vnitroobjednávky

Objednavatel

Předání objednávky 
vedoucímu Menzy 

VŠTE
Objednavatel

Byla objednávka 
předána včas?

Přijal vedoucí 
Menzy 

objednávku?

ANO

Zajištění objednávky
Vedoucí Menzy

ANO

Zdůvodnění proč 
nebyla objednávka 

včas předána
Objednavatel

NE

NE

Zdůvodnění 
nepřijetí objednávky

Vedoucí Menzy

Rozhodl rektor 
VŠTE o zkrácení 
doby pro podání 

objednávky?

ANO

Konec

NE

Zajištění  
objednávky

Menza

Vyžádání zpětné 
vazby

Vedoucí Menzy

Zpětná vazby na 
činnost Menzy
Objednavatel

Vyhodnocení 
případných 
připomínek

Vedoucí Menzy
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