
Zjištěna škoda

Jedná se o manko na 
hodnotách svěřených 

na základě dohody 
podle § 250 ZP?

Škodní protokol
DIK

ANO

Předložení Škodního 
protokolu na EO

DIK

Oznámení 
zaměstnavatele o 
požadované výši 
náhrady škody

EO

Návrh dokumentu: 
„Dohoda o způsobu 

úhrady vzniklé 
škody“

EO

Zaevidování 
pohledávky za 

zaměstnance do IFIS 
a předání obou 

dokumentů 
zaměstnanci 

zodpovědnému za 
vzniklou škodu

EO

Uhradil 
zaměstnance 
pohledávku?

Škodní událost je 
uzavřena

ANO

NE

Konec

Jedná se o 
majetek svěřený 

dle § 255 ZP?
NE

Byla škoda 
zjištěna v rámci 
inventarizace?

ANO
ANO

Zaměstnanec, jemuž 
byla majetek 

svěřen, nahlásil 
ztrátu, zcizení, 

poškození svěřené 
věci

NE

Škodní protokol
EO spolu s 

odpovědným 
zaměstnancem

Odpovědný 
zaměstnanec uznal 

vlastní zavinění 
vzniklé škody?

ANO

Škoda způsobená 
zaměstnancem 

porušením nebo 
neplněním povinností 

dle § 250 a 251 ZP?

NE

Nahlášení škody na 
EO

ANO

Škodní protokol 
EO

Postoupení případu 
škodní komisi. 

Škodní protokol a 
veškeré dostupné 

podklady.
EO

NE

Projednání případu
Škodní komise

Rozhodnutí o 
vypořádání vzniklé 

škody
Škodní komise

Uhradil viník 
pohledávku?

NE

Doručení 
rozhodnutí rektora 

viníkovi/
poškozenému a 
zároveň škodní 

komisi
KR

ANO

Doručení 
Rozhodnutí o 

vypořádání škody na 
EO

Škodní komise

Škodní událost 
uzavřena

Jedná se o škodu 
způsobenou 

studenty
NE

Jedná se o škodu 
vzniklou 

studentům dle § 
2945 – 2947 OZ

NE

ANO

Jedná se o škodu 
vzniklou 

zaměstnancům dle 
§ 265 – 271 ZK

NE

ANO

Příloha č. 3

Seznam použitých zkratek:
ZP - Zákoník práce
DIK - Disciplinární komise
EO - Ekonomické oddělení
KR - Kancelář rektora
OZ - Občanský zákoník

Zahájení 
vymáhání 

vzniklé 
pohledávky 

EO
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