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UPLNE ZNENI SMERNICE ¢&. 18/2014

SKODNI KOMISE A SKODNi RiZENI NA VSTE VE ZNENI DODATKU 1 A 2

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Tato smérnice upravuje postup pri reSeni zjiSténych Skod na majetku Vysoké
Skoly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE“) nebo
zaméstnancti VSTE.

(2) Tato smérnice je vyhotovena v souladu s ustanovenimi zak. ¢. 262/2006 Sb., zakonik
prace v platném znéni a ve smyslu zakona ¢. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach
a obcanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb. v platném znéni.

(3) Proces skody a Skodni komise je graficky zndzornén v priloze ¢. 3.

Clanek 2
Skoda na hodnotach svérenych zaméstnanciim na zakladé dohody o odpovédnosti
podle ustanoveni § 252 zakoniku prace

(1) Jsou-li zjisténa manka na hodnotach svérenych zaméstnanciim na zakladé dohody
o odpovédnosti sepiSe o tom inventariza¢ni komise, ktera manko zjistila, Skodni
protokol. Vzor Skodniho protokolu je predmétem prilohy . 1.

(2) Skodni protokol je inventarizaéni komisi pfedan na Ekonomicky tisek (dale jen ,EU“),
které na jeho zakladé vyhotovi Oznameni zaméstnavatele o pozadované vysi nahrady
Skody, a toto doruci prisluSnému zameéstnanci spolu s navrhem Dohody o zpisobu
uhrady vzniklé skody.

(3) Odmitne-li zaméstnanec uhradit pohledavku VSTE vzniklou na zakladé zjisténého
manka na hodnotach svéfenych zaméstnanciim na zakladé dohody o odpovédnosti,
bude pohledavka postoupena k vymahani dle piislu$né vnittni normy VSTE.

Clanek 3
Skoda na majetku svéieném zaméstnanci do uzivani na zakladé potvrzeni
o prevzeti predmétii podle § 255 zakoniku prace

(1) Jsou-li zjisSténa manka na majetku svéfeném zameéstnanclim na zakladé potvrzeni
o prevzeti predmétii podle § 255 zakoniku prace, sepise o tom inventarizacni komise,
ktera manko zjistila, Skodni protokol. A dale je postupovano dle ¢lanku 2 odst. 2 a 3.

(2) Pokud dojde kposkozeni, zcizeni nebo ztraté majetku svéfeného zaméstnanci
na zakladé potvrzeni o prevzeti predmétd podle § 255 zakoniku prace,
je zaméstnanec povinen tuto skute¢nost neprodlené oznamit odpovédnému
zaméstnanci EU, ktery o této skute¢nosti se zaméstnancem sepi$e $kodni protokol

(priloha ¢&. 1).
(3) V pripadé, Ze zaméstnanec akceptuje svoji odpovédnost za Skodu, zcizeni Ci ztratu
svéreného predmétu, vystavi EU na zakladé Skodniho protokolu Oznameni

zameéstnavatele o poZadované vysi nahrady Skody, a toto doruci prisluSnému
zaméstnanci spolu s ndvrhem Dohody o zplisobu thrady vzniklé Skody.
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(4) Pokud zaméstnanec odmitd odpovédnost za vzniklou Skodu, zcizeni ¢i ztratu
svéreného majetku, je povinen prokazat, Ze zjiSténou skutecnost nezavinil.
EU vtakovém piipadé postoupi $kodni protokol spolu s veskerymi doloZenymi
dokumenty Skodni komisi.

Clanek 4
Skoda zpiisobena zaméstnancem zavinénym porusenim povinnosti p¥i plnéni
pracovnich ukoli nebo v piimé souvislosti s nim nebo nesplnénim povinnosti
k odvraceni Skody podle §§ 250 a 251 zakoniku prace

(1) Je-li zji$téno, Ze zaméstnanec zpisobil VSTE $kodu zavinénym porusenim povinnosti
pii plnéni pracovnich kol nebo v pifimé souvislosti s nim nebo nesplnénim
povinnosti k odvraceni skody, je zaméstnanec, ktery toto zjistil, povinen ohlasit vznik
této $kody na EU, které na zakladé zjisténych skute¢nosti sepie $kodni protokol

(priloha ¢&. 1).
(2) EU nasledné pteda $kodni protokol spolu s veskerymi relevantnimi podklady Skodni

komisi.
Clanek 5
Skoda zptisobena studenty na majetku VSTE v dtisledku poruseni vnitinich norem
VSTE

(1) Je-li zjisténo, Ze student zpisobil VSTE $kodu na majetku v disledku poruseni
vnitinich norem VSTE, je zaméstnanec, ktery toto zjistil povinen ohlasit vznik této
Skody na EU, které na zakladé zjisténych skutecnosti sepise Skodni protokol (piiloha

(2) EU nasledné pteda $kodni protokol spolu s veskerymi relevantnimi podklady Skodni
komisi.

Clanek 6
Skoda vznikla zaméstnanciim dle § 265 az 271 zakoniku prace

(1) Vznikne-li zaméstnanci Skoda dle §265 aZ 271 zakoniku prace je tento zaméstnanec
povinen vzniklou Skodu neprodlené ohlasit na EU. EU o vzniklé Skodé spolu
s poskozenym zaméstnancem sepiSe Skodni protokol.

(2) EU nasledné pteda $kodni protokol spolu s veskerymi relevantnimi podklady Skodni
komisi.

Clanek 7
Skoda vznikla studentiim na vécech vnesenych a odloZenych v prostorach VSTE
podle §§ 2945 - 2947 obcanského zakoniku

(1) Vznikne-li studentovi $koda na vécech vnesenych a odloZenych v prostorach VSTE na
mistech k tomu urCenych, je tento student povinen vzniklou Skodu neprodlené ohlasit
na EU. EU o vzniklé Skodé spolu s poskozenym studentem sepiSe Skodni protokol.

(2) EU nasledné neprodlené pieda $kodni protokol spolu s veskerymi relevantnimi
podklady Skodni komisi.
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Clanek 8
Skodni komise

Skodni komise se sklada z predsedy a dvou ¢lenti. Predsedou Skodni komise je kvestor
VSTE. Jednim ¢lenem komise je Feditel EU, druhého ¢lena jmenuje rektor na zakladé
ptijatého navrhu Odborové organizace ztfad zaméstnancti VSTE, pokud na VSTE
plisobi vice odborovych organizaci zarovei, ptipada pravo nominovat ¢lena Skodni
komise odborové organizaci s Sirsi ¢lenskou zakladnou.

Clenové Skodni komise jsou povinni zachovavat mléenlivost o skute¢nostech,
se kterymi se seznami pii vykonu své funkce, a to i po zaniku funkce ¢lena Skodni
komise, ledaZe je povinnosti mlcenlivosti zprosti rektor. Povinnost mlcenlivosti
se neuplatni v piipadech, kdy obecné zavazné pravni predpisy nebo vnitini predpisy
VSTE stanovi povinnost poskytnout informace za ti¢elem a v rozsahu stanoveném
témito predpisy.

Z rozhodovani komise je vyloucen clen, u néhoz se ziretelem na pomeér k véci, anebo
k odpovédné osobé, 1ze mit pochybnosti o jeho nepodjatosti. O tom, zda je clen
vyloucen, rozhoduje predseda komise. Vylouceny clen se hlasovani v takovém
pripadé neucastni.

Skodni komise postupuje pii feSeni $kod dle piislusnych ustanoveni zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni, obanského zakoniku ¢. 89/2012 Sb.
vplatném znéni, Pracovniho fadu VSTE, smérmice Inventarizace a jeji provedeni
v platném znéni a dalsich relevantnich vnitinich norem VSTE.

Skodni komise je opravnéna pozadovat po viech zaméstnancich VSTE ptedloZeni
dokladli potrebnych Kk projednani S$kod, pozadovat jejich osobni ucCast pfi
projednavani $kod a vyzadovat daldi potfebnou soucinnost. Skodni komise
je opravnéna provadeét Setfeni na mistech, kde ke Skodé doslo.

Piedlozeni dokladti i osobni u¢ast zaméstnanci pii jednanich Skodni komise
na zaklad¢ jejiho pisemného vyzddani je povazovano za povinnost zaméstnanch
plynouci z jejich pracovnich pomért.

Clanek 9
Jednani komise

Jednani Skodni komise svolava jeji predseda dle potfeby za ticelem projednani
vzniklych $kodnich ptipadd. Jednani Skodni komise vede jeji piedseda, v jeho
nepiitomnosti jim povéfeny zastupce. O jednani sepise Skodni komise zapis
(priloha . 2), k némuz priloZi prezencni listinu podepsanou vsemi pritomnymi ¢leny
Skodni komise.

Skodni komise vede evidenci $kod Fe$enych Skodni komisi. Skodni piipady se zapisuji
do samostatné eviden¢ni knihy. Skodni komise dale zaklada protokoly o $kodé spolu
s kopiemi vSech doklad majicich vyznam pro posouzeni priCiny, vySe a odpovédnosti
za Skodu, zapisy z jednani komise a rozhodnuti o vyporadani vzniklych Skod.

Skodni komise projednava piipady $kod vzniklych na majetku VSTE v souvislosti

s odpovédnosti zaméstnancl a studentl za tyto Skody a pripady Skod na vécech
zaméstnanci a studentli VSTE vnesenych a odloZenych na pracovistich VSTE.
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(4) Komise projedna skodni udalost zpravidla do 30 dnii od doruceni protokolu o Skodé.
Nelze-li tuto lhitu dodrZet, poznamend se dlvod v =zapise zjednani
(priloha ¢. 2).

(5) Podkladem pro jednani komise je protokol o Skodé spolu s dalSimi doklady Skodni
udalosti se tykajici. Urceny ¢len komise poté, co obdrzi protokol o Skodé, podle
povahy véci opatii potiebné doklady, popt. vyjadieni osob, anebo jiné potiebné
podklady pro posouzeni véci. Z podkladl pro jednani musi byt patrny skutkovy stav
véci vCetné pricin vzniku Skody, odpovédnost za Skodu a vSechny okolnosti vyznamné
pro rozhodnuti o Skodé a o uplatnéni naroku na ndhradu Skody. Ve sloZitéjSich
pripadech takto postupuje na zakladé vysledku jednani komise.

(6) Predseda Skodni komise je opravnén cleniim komise ukladat ukoly, predevsim
za Ucelem prosetieni vzniklé Skody ¢i k zajiSténi administrativnich zaleZitosti.

(7) Skodni komise rozhoduje vétsinou hlasti, v pfipadé rovnosti hlasti rozhoduje hlas
predsedy komise.

(8) Vysledkem jednani Skodni komise je Rozhodnuti o vypoiradani vzniklych $kod.

Clanek 10
Rozhodnuti o vyporiadani vzniklé skody

(1) O vypotadani vzniklych $kod rozhoduje Skodn{ komise.

(2) Rozhodnuti o vyporadani vzniklé skody je vyhotoveno ve 3 stejnopisech. Z nichz
jedno archivuje Skodni komise, druhé je doru¢eno poskozenému/vinikovi $kody
aposledni je po nabyti Gé¢innosti predano na EU, které na jeho zakladé zatltuje
vzniklou Skodu.

(3) Rozhodnuti nabyva udcinnosti 15. dnem od doruceni rozhodnuti poskozenému/
vinikovi Skody.

(4) V pripadé, Ze komise rozhodla o predepsani vzniklé Skody k thradé zaméstnanci
¢i studentovi VSTE, vyhotovi EU Oznameni o poZadované vysi nahrady $kody, a toto
doruc¢i prislusSnému zaméstnanci nebo studentovi spolu sndvrhem Dohody
o zplusobu uhrady vzniklé skody.

(5) Odmitne-li student uhradit pohledavku VSTE vzniklou na zakladé predpisu $kody
k ihradé, jedna se o poruSeni této vnitini normy a bude s nim zahajeno disciplinarni
fizeni dle prislu$né vnitini normy VSTE (Disciplinarni ¥ad pro studenty Vysoké $koly
technické a ekonomické v Ceskych Budé&jovicich), pohledavka bude zarovei
postoupena k vymahani dle piislu$né vnitini normy VSTE.

(6) Odmitne-li zaméstnanec uhradit pohledavku VSTE vzniklou na zakladé Rozhodnuti
o vyporadani vzniklych Skod, bude pohledavka postoupena kvymahani
dle ptislugné vnitini normy VSTE.
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(7) Rozhodla-li komise o nadhradé $kody vzniklé zaméstnanci ¢ studentovi vyhotovi EU
Oznameni o priznané vysi nahrady Skody, a toto dorudi prisluSnému zaméstnanci
¢i studentovi spolu s navrhem Dohody o zplisobu tthrady vzniklé Skody.

Ing. Zuzana Rowland, MBA, PhD. v.r.
Prorektor - statutarni zastupce rektora

Prilohy:
Piiloha ¢. 1 — Protokol o Skodé€
Ptiloha ¢. 2 — Zapis z projednani $kodniho ptipadu
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