
Článek	9	Výkaz	práce

Konec měsíce

Vypracování 

výkazu práce

Zaměstnanec

Předání výkazu 

práce (vč. 

dovolenky, 

potvrzení o DPN 

nebo RPO) 

přímému 

nadřízenému

Zaměstnanec

Kontrola 

správnosti výkazu 

práce

Přímý nadřízený

Výkaz práce 

zaměstnance je 

v pořádku

Vrácení výkazu 

práce zaměstnanci 

k přepracování

Přímý nadřízený

NE

Odevzdání 

podepsaného 

výkazu práce na 

EO

Zaměstnanec

ANO

Konec

Seznam zkratek:

DPN - Dočasná pracovní neschopnost

RPO - Rozhodnutí o potřebě ošetřování

EO - Ekonomické oddělení
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