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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Toto Opatieni rektora dopliiuje Smérnici ¢. 1/2018 s nazvem ,Obéh tiCetnich dokladti
a pravidla finan¢ni kontroly“.

Clanek 2

Urceni prikazci a spravci rozpoctu pro jednotlivé zakazky a nakladova stirediska

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(1)

(2)

evidovana v IFIS

Toto opatieni informuje o platnych zakazkach a nakladovych strediscich, které slouZzi
k uctovani o nakladech a vynosech v ekonomickém systému iFIS a urcuje osoby
opravnéné podepisovat ucetni doklady s nimi spojené z titulu piikazce a spravce
rozpoctu pro jednotlivé zakazky a nakladova strediska (dale jen ,NS“). Seznam
zakazek je uveden v priloze C. 1 tohoto opatfeni.

Pokud je u zakazky v priloze ¢. 1 uvedeno stiedisko, prikazce a spravce rozpoctu
znamena to, Ze k dané zakazce lze priradit vyhradné uvedené stredisko.

K zakazkam, které v ptiloze ¢. 1 uvedené stredisko nemaji, se prifadi konkrétni
stredisko ze seznamu NS uvedenych v priloze ¢. 2 tohoto opatieni. Piikazce a spravce
rozpoctu je v takovém pripadé urcen dle prilohy €. 2.

Pokud dojde ke zfizeni nové zakazky ¢i nakladového strediska nebo naopak
k ukonceni platnosti nékteré ze zakazek ¢i nakladovych stredisek evidovanych
v systému IFIS, musi byt toto opatfeni aktualizovano dodatkem.

Podpisovy vzor kazdé osoby, ktera je v pozici ptikazce ¢i spravce rozpoctu dle tohoto
opatfeni, musi byt evidovan dle opatieni rektora k pouzivani razitek a podepisovani
dokumentt na VSTE.

Pro ostatni ucetni doklady, které se nevztahuji k ndkladim a vynosiim a tudiZ nejsou
Uuctovany na zakazky a ndkladova strediska je prikazcem operace kvestor a spravcem
rozpoctu vedouci EO.

Clanek 3
Nakladova stirediska evidovana v ETMS pro ucely evidence vnitro vykoni

Pro potieby evidence vnitrovykonii v ETMS byla ziizena pomocna NS. Tato stirediska
jsou kombinaci NS a c¢innosti uzivanych vIFIS, a to ztoho dvodu, aby bylo
zjednoduseno uctovani o vnitrovykonech.

Pokud dojde ke zrizeni nového nakladového strediska nebo naopak ukonceni
platnosti stavajiciho strediska v ETMS, musi byt toto opatfeni aktualizovano
dodatkem. Seznam nakladovych stiedisek evidovanych v ETMS je prilohou €. 3 této
vnitini normy.

Prilohy:
Piiloha ¢. 1 - Prikazce a spravce rozpoctu k jednotlivym zakazkam evidovanym v IFIS s urenymi nakladovymi

stredisky
Piiloha ¢. 2 - Seznam nakladovych stiedisek evidovanych v IFIS, ptikazce, spravce rozpoctu

Piiloha &. 3 — Seznam nakladovych stiedisek evidovanych v ETMS
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