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Smérnice upravuje edi¢ni a vydavatelskou cinnost na Vysoké Skole technické
a ekonomické v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE®), stanovuje podminky
pro vydavani publikaci a popisuje zavazny postup pro jejich vydavandi.

Clanek 1

Zakladni ustanoveni

Edi¢ni a vydavatelskou ¢innost zajistuje Oddéleni vyzkumu, vyvoje a tviirc¢i Cinnosti
(dale jen ,0VVTC®) prostrednictvim redakce, a to vrozsahu stanoveném touto
smeérnici.

Redakce je skupina pracovniki OVVTC, kteii se podileji na pripravé a samotném
vydani publikaci mimo autort a externich spolupracovniki.

Proces publikovani autorského dila se plné uskuteCiiuje prostrednictvim
Publika¢niho portdlu Internetového edi¢niho centra (PP IEC - portal.vstecb.cz),
které spravuje redakce.

VSTE vydava nasledujici publikace:

a) texty potiebné pro vyuku (),

b) odborné knihy (priloha ¢. 2),

c) periodické publikace odborného, ptipadné neodborného charakteru,

d) sborniky a doprovodné materidly pro tuzemské Kkonference ¢i seminaie
(v takovychto typech publikacnich vystupli je mozno publikovat maximalné
dva prispévky jednoho autora, a to véetné spoluautorstvi) (ptiloha ¢. 3),

e) sborniky a doprovodné materidly pro mezinarodni konference ¢i seminare
(rovnéz v téchto typech publikac¢nich vystupl je mozno publikovat maximalné
dva prispévky jednoho autora, a to vcetné spoluautorstvi; oznaceni
,mezinarodni“ pritom lze pouZit pouze u takovych akci a publikaci, na nichz
se alesponi z50% podileji zahrani¢ni prispévatelé, pricemZ obcané Slovenské
republiky za né nejsou povazovani) (ptiloha ¢. 3).

Odborné knihy splnujici podminky podle Metodiky hodnoceni vysledkil
vyzkumnych organizaci a hodnoceni vysledkd ukoncenych programi (platna pro
léta 2013 az 2015) jsou vydavany na zdkladé edi¢niho planu. Edi¢ni plan je zavazny
harmonogram publika¢nich aktivit (odbornych knih), které se maji v daném roce na
VSTE vydat (viz ¢lanek 3, piiloha 4).

Pedagogické texty potiebné pro vyuku (skripta, opory, vysokoskolské ucebnice)
jsou vydavany na zakladé planu, ktery schvaluje metodik vzdélavani (viz ¢lanek 9).
Clanek 2

Autor, pokyny autoriim

Autor je osoba uvedend jako plivodce nebo spoluptivodce dila. Mize jim byt také
minén zastupce autorského kolektivu nebo editor, ktery sestavil sbornik.

Rukopis je predloha autorského dila v elektronické podobé, kterou autor odevzdava
redakci prostrednictvim PP IEC a ktera spliiuje formalni pozadavky dle Sablony
vytvorené redakci.


http://www.portal.vstecb.cz/
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2009683/2009686/Priloha_2.pdf?vysl=35378;vysl=35378
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2009683/2009688/Priloha_3.pdf?vysl=35378;vysl=35378
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2009683/2009688/Priloha_3.pdf?vysl=35378;vysl=35378
https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2009683/2009691/Priloha_4.pdf?vysl=35378;vysl=35378

(3) Autofri, pripadné jiné zainteresované osoby jsou povinni Fidit se pokyny redakce
v prubéhu celého publika¢niho procesu.

(4) Autofi jsou povinni dodrZovat platny autorsky zdkon vcelém jeho rozsahu,
zodpovidaji za plivodnost autorského dila.

(5) Autoti, ktef jsou zaméstnanci VSTE, publikuji sva dila prostfednictvim VSTE jako
dila zaméstnaneckd (neni-li pfi schvaleni publikace k vydani dohodnuto jinak),
takze distribuce autorskych prav ktémto dilim odpovidd autorskému zakonu
v platném znéni.

(6) Autofi ¢i spoluautoti, ktefi nejsou k VSTE vazani jakymkoli vztahem pracovniho
charakteru, publikuji sva dila prostfednictvim VSTE na zakladé licenéni smlouvy
nakladatelské, nebo na zakladé uverejnéni Clanku takového autora ve sborniku
Ci Casopisu.

(7) Za vécnou a obsahovou spravnost dila zodpovidaji autofi, a to vrozsahu
odst. 3 ¢lanku 4, dale pak vedouci katedry, pod niZ autor na VSTE spada.

Clanek 3
Edicni plan
(1) Vedouci katedry je povinen odevzdat redakci edi¢ni plan pro prislusny kalendarni
rok za svou katedru, a to do konce fijna roku predchazejiciho. Tento plan poté bude

vefejné piistupny internim uZivatelim Informac¢niho systému VSTE (dale jen ,IS“)
na strankach PP IEC.

(2) Edi¢ni plan za vSechny Kkatedry koordinuje ve spolupraci s vedoucimi kateder
OVVTC a s konec¢nou platnosti jej schvaluje Edi¢ni rada.

(3) Aktualizace edi¢niho planu je mozna v priibéhu daného roku pouze po odsouhlaseni
Edi¢ni radou.

(4) Autor je povinen ridit se edicnim planem a dodrZet v ném uvedeny termin
odevzdani rukopisu, spolu s nimZ odevzdava navrh na vydani (priloha 5).

(5)
Clanek 4
Postup pri odevzdavani a apravé rukopisi
(1) Autori rukopist vkladaji sva dila ve formatu .doc (Word verze 2003 a novéjsi),
prip..tex doschrdnky PP IEC na adrese portdlu (portal.vstecb.cz), zaloZka

,Pro autory“. O dal$im postupu dprav a publikovani jsou autofi informovani
Publika¢nim portalem, resp. jeho redaktory prostiednictvim emaild.

(2) Soucasti vkladani rukopisu do schranky Publikacniho portalu a zaroven podminkou
jeho publikovani je cestné prohlaseni o autorstvi dokumentu a potvrzeni
o dodrZovani autorského zakona.

(3) Za odbornou turovei a obsahovou spravnost vkladaného rukopisu zodpovida autor.

(4) Redakce je opravnéna formalné nedostatecné rukopisy vratit k prepracovani.


http://www.portal.vstecb.cz/
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Redakce provadi antiplagiatorskou kontrolu prijatého rukopisu. V pripadé
zjiSténych nedostatk se ridi piisluSnou vnitfni normou VSTE.

Clanek 5
Zajisténi recenzniho rizeni

Recenzni fizeni administrativné zastreSuje redakce, kterd zajiStuje predani
rukopisli recenzentiim, zaslani recenzi autortim, predani podkladi k proplaceni
recenzi ekonomickému useku a jiné nalezitosti.

Recenznimu fizeni podléhaji odborné knihy, sborniky a ¢lanky do odborného
recenzovaného casopisu (algoritmus viz priloha ¢. 8). Recenzenty jsou minimalné
2 odbornici (v pripadé prispévki do sborniku 1 odbornik) z daného oboru mimo
VSTE, které navrhuje garant predmétu, pod néhoz publikace spads, garant
konference nebo redakce. Recenze jsou honorovany dle dohody o provedeni prace.
V pripadé pedagogickych - uc¢ebnich texti je na rozhodnuti prorektora pro studium
a pedagogickou cCinnost, zda texty budou podléhat recenznimu ftizeni. Za jejich
kvalitu zodpovida prorektor pro studium a pedagogickou ¢innost.

Clanek 6
Finalizace textu a predani do tisku, resp. k elektronickému vydani
Autor je povinen upravit text v souladu s pripominkami recenzentd, prip. redaktori

a takto opraveny text zaslat dle instrukci redakci zpét ve formatu dokument .doc,
(Word verze 2003 a novéjsi) prip. .tex.

Redakce provede finalni kontrolu textu a zajisti jazykovou korekturu - s vyjimkou
piispévka ve sbornicich, za jejichZ jazykovou stranku nese zodpovédnost autor.
Navrzené jazykové upravy jsou jesté zaslany autorovi ke schvaleni. V pripadé
pedagogickych - ucebnich texti si autor miize za jazykovou tpravu zodpovidat sam.

Cisla ISBN jsou publikacim pridélovana redakci na zakladé Priruc¢ky uZivatele
systému ISBN, vydané Narodni knihovnou CR. Internim dokumentiim se toto ¢islo
dle vySe zminéné prirucky nepridéluje.

Redakce zajisti prevedeni vysdzeného a autorizovaného dokumentu
do nekopirovatelné podoby (zabezpecené PDF) a zpristupnény na PP IEC.

0 ndkladu rozhoduje Edi¢ni rada po pripadné konzultaci s vedoucim prislusné
katedry, nebo garantem konference.

Clanek 7
Forma vydavani texti
Vsechny publikace jsou na VSTE primarné vydavany v elektronické podobé.
Financovani v pripadé:
a) odbornych knih zajistuje utvar prorektora pro vyzkum, vyvoj a tvlrci ¢innost,
b) ucebnich textl utvar prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost.

V pripadé poZadavku na vydani tiskem musi -Zadatel zajistit zdroj financovani.


https://is.vstecb.cz/auth/do/5610/uredni_deska/1905433/2009683/2009700/Priloha_8.pdf?vysl=35378;vysl=35378

(1) OVVTC zajist'uje ve spolupraci s autorem elektronické nebo ti$téné vydani textl

Clanek 8

Distribuce

(2) OVVTC zajistuje ve spolupraci s knihovnou rozeslani povinnych vytiski a nasledné
jejich uchovani, zptistupnéni v knihovné VSTE a ptipadny prodej zdjemclim mimo
VSTE.

(3) Prodej bude zajistén dle instrukci na PP IEC.

(4) Cena 1 ks elektronické publikace (CD) pro katedry a ostatni dtvary VSTE
je stanovena na 25,- K¢ v¢. DPH.

(5) Veskeré publikace vydavané VSTE budou umistény na PP IEC.
Clanek 9
Texty potirebné pro vyuku

(1) Utvar prorektora pro studium a pedagogickou ¢innost zabezpetuje texty potiebné
pro vyuku. Do této skupiny patii elektronické studijni opory, skripta, popr,
vysokoskolské ucebnice. Texty potiebné pro vyuku jsou napsany v jazyce, ve kterém
probiha vyuka v souladu s akreditaci oboru ¢i jeji mutaci (¢esky nebo anglicky
jazyk).

(2) Autori textli potiebnych pro vyuku jsou asistenti a odborni asistenti (vyjimku muze
udélit pouze prorektor pro studium a pedagogickou ¢innost).

(3) Skripta jsou texty potirebné pro vyuku v rozsahu 100-115 normostran.

(4) Elektronické studijni opory jsou zpracované jako e-learningové moduly v IS Skoly,
formalni pozadavky shrnuje smérnice 29/2012 Metodiky upravujici pedagogickou
¢innost na VSTE, Priloha &. 4.

(5) Koordinator akreditacnich materialti v soucinnosti s vedoucim katedry preda do
poloviny Fijna metodikovi vzdélavani seznam predmétili, ke kterym bude potieba
vsouladu s planovanymi akreditacemi, reakreditacemi ¢i novymi specializacemi
vyhotovit texty potfebné pro vyuku. Prorektor pro studium a pedagogickou ¢innost
schvaluje k 31. 10. zavazny seznam textd potiebnych pro vyuku na dalsi kalendaini
rok.

Priloha:

Priloha €. 2 - Postup vydavani odbornych knih
Priloha €. 3 - Postup vydavani sborniki

Ptiloha ¢. 4 - Sablona Edi¢niho planu

Priloha €. 5 - Navrh na vydani odborné knihy
Priloha ¢. 6 - Doporucena struktura kapitol u skript
Ptiloha ¢. 8 - Postup vydavani Littery Scripta



