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SMERNICE K VYDAVANI UCEBNICH A DALSICH TEXTU
NA VSTE

Clanek 1
Schvaleni skript k vydani

(1) Potiebnost uc¢ebniho textu schvaluje garant pifedmétu a doporucuje jej k vydani.
(2) Schvalovaci formulat viz Ptiloha ¢. 1.

Clanek 2
Formalni nalezitosti dodaného textu

(1) Autor zasle na oddéleni védy, vyzkumu a tvar¢i ¢innosti (dale jen OVV), na e-
mailovou adresu bejlkova@mail.vstecb.cz text ve formatu dokument Word (verze
2003 a vyssi) aznc¢ho vygenerovany PDF dokument. Souasné piedloZi na OVV
vyti§ténou a podepsanou verzi PDF dokumentu.

(2) Struktura textu je nasledujici:

1. strana, necislovanéd — nazev, autofi, rok vydani

2. strana, necislovana, viz Priloha ¢. 2

3. strana, necislovand — generovany obsah

4. strana, necislovand — prazdna

od strany 5, kterd je jako prvni Cislovand, za¢ind vlastni uc¢ebni text uvozeny zpravidla
pfedmluvou (pokud ma obsah vétsi rozsah nez 1 stranka, pak vlastni text zac¢ind na
prvni liché stran€ za nim)

posledni strana, necislovana, vzor viz Ptiloha €. 3 (pouze u tiSt€nych materiali)
Ptiklad finalni podoby textu viz Sablona v Ptiloze 4. Velikost, styl pisma a struktura
textu (vyjma prvni, druhé a posledni stranky) nejsou zavazné, vysledny text vSak musi
mit formu standardniho dokumentu Word.

(3) OVV posoudi formalni spravnost textu, preda ptipadné pripominky autorovi a piideli
textu ISBN.

Clanek 3
Zajisténi recenzniho Fizeni
(1) Ucebni text podléha recenznimu fizeni. Recenzenty jsou minimalné 2 odbornici
z oboru mimo VSTE, které doporuéi garant pfedmétu. Recenze jsou honorovany.
(2) Jména recenzentt definitivné schvaluje prorektor pro vyzkum, vyvoj a tvirci ¢innost,
ve vyjimecném pripad¢ je miize pfimo stanovit.



(3) Recenzni fizeni administrativné zastiesuje OVV; zajisti predani lektorskych posudkt
recenzentiim, zaslani recenzi autorim a piedani podkladi k proplaceni recenzi
ekonomickému tseku.

Clanek 4
TiSténa a elektronicka forma ucebnich texta

(1) V tisténé podobé jsou na VSTE vydavany cvidebnice, vysokoskolské udebnice,
odborné monografie, ve vyjimecnych piipadech i dalsi typy texti.
(2) V elektronické podobé jsou vydavana skripta a studijni opory.

Clanek 5
Finalizace textu a predani do tisku, resp. k elektronickému vydani

(1) Autor upravi text v souladu s pfipominkami recenzentl a takto opraveny text zasle na
OVV opét ve formatu dokument Word.

(2) OVV provede finalni kontrolu textu, vygeneruje a vytiskne PDF dokument a tento
pfedd autorovi k zdvére¢né korektufe. Takto schvaleny a autorem podepsany
dokument poslouzi jako tzv. ,maketa”, ktera bude predana tiskarn¢ nebo
k elektronickému vydani.

(3) O nakladu rozhoduje prorektor pro vyzkum vyvoj a tvuréi ¢innost po konzultaci
S garantem pfedmétu a prorektorem pro studium a pedagogickou ¢innost.

Clanek 6
Distribuce

(1) OVV zajisti tisténé nebo elektronické vydani ucebnich textl, rozeslani povinnych
vytiskii, anasledné jejich uchovani, zpiistupnéni a prodej v knihovné VSTE a
zajemctim mimo VSTE.

(2) 5 vytisku (at’ tisténych ¢i v elektronické podobé) obdrzi rektor, 10 vytisk autorsky
kolektiv.

(3) Mechanismus vypoctu skript je nasledujici:

Kalkulace ceny
1. editace (hodinova mzda)
2. tisk (faktura tiskarna)

celkem = piimé naklady (PN)

1. Autorské vytisky v hodnoté pfimych nakladi
2. Rezerva na chybovost % ptimych nakladt

celkem = Gplné vlastni naklady (UVN)

UVN ’
+ zisk (% z UVN)

= prodejni cena



(4) Zpusob prodeje bude ziizen v ramci elektronického obchodu pies IS.

Clanek IV
Zavéreéna ustanoveni

Tento dokument nabyva platnosti a uc¢innosti dnem podpisu a vydani.

V Ceskych Budgjovicich dne 19. 2. 2010.

Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D., v.r.
poveéreny vykonem funkce rektora



Priloha ¢. 1

Schvalovaci formulafr pro vydani uéebniho textu

Katedra:

Predkladaji (autorsky kolektiv):

Vedouci aut. kolektivu:

Nazev uéebniho textu:

Predpokladany rozsah uc¢ebniho textu:

Navrhovani recenzenti:

Stanovisko garanta predmétu:

Stanovisko vedouciho katedry:

Urceno pro piedmét / obor:



Priloha ¢. 2
Vzor druhé strany skript V tisténé i elektronické podobé

Vydani: ... (pt. 2. doplnéné vydani)

Recenzent: .........coovviiiiiiiinn.



Autor:
Nazev:

Vydéni:

Vydavatel:

Nakladatel:

Vydano:

Pocet stran:

Tisk:

Naklad:

Priloha ¢ 3
Vzor posledni strany skript V tisténé podobé

Pi. (2. doplnéné vydani, ve VSTE CB 1. vydani)

Vysoka Skola technicka a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich
Okruzni 10, 370 01 Ceské Bud¢jovice

Vysoka $kola technické a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich
Okruzni 10, 370 01 Ceské Budgjovice



Piiloha 4

VYSOKA SKOLA

TECHNICKA A EKONOMICKA
v Ceskych Budéjovicich

Y
M (i

NAZEV

AUTOR

Ceské Budé&jovice

ROK



Poradi vydani

Recenzent: Jméno recenzenta
© Autor: Jméno autora

ISBN Cislo ISBN



OBSAH



Predmluva






1 NADPIS PRVNi UROVNE (ZVOLTE ZE SEZNAMU
»NADPIS 1%)

1.1 NADPIS DRUHE UROVNE (ZVOLTE ZE SEZNAMU ,,NADPIS 2¢)

1.1.1 NADPIS TRETI UROVNE (ZVOLTE ZE SEZNAMU ,,NADPIS 3%)

1.1.1.1 NADPIS CTVRTE UROVNE (ZVOLTE ZE SEZNAMU ,,NADPIS 4%)

Pro psani textu zvolte ze seznamu styl ,,normalni*“ (Times New Roman, vel. 12, zarovnani do
bloku, fadkovani 1,5)



SLOVO ZAVEREM



LITERATURA



Autor:
Nazev:
Vydéani:

Vydavatel:

Nakladatel:

Vydéno:

Pocet stran:

Tisk:

Naklad:

Jméno autora
Nazev ucéebniho textu
Potadi vydani

Vysoka Skola technicka a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich
Okruzni 10, 370 01 Ceské Budéjovice

Vysoka skola technicka a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich
Okruzni 10, 370 01 Ceské Bud¢jovice

Rok vydani
Pocet stran titulu
Vlastimil Johanus TISKARNA

Pocet vytiski



