Vnitini norma Vysoké §koly technické a ekonomické
v Ceskych Budé&jovicich

Smérnice ¢. 7/2010

C.j. VSTE:718/2010

SMERNICE K VYDAVANI UCEBNICH A DALSICH TEXTU
NA VSTE — ve znéni Dodatku & 1 ze dne 19. 4. 2011,
C.j.: VSTE 003292/2011

Clanek 1
Schvéleni u¢ebniho textu k vydani

(1) Potiebnost publikace k vydani schvaluje v ptipad¢ texti potiebnych pro vyuku (opory,
skripta a jiné ucebni texty), garant predmétu (opory) nebo oboru (skripta) a vedouci
katedry.

(2) Schvaleni publikace provede autor zajisténim podepsani schvalovaciho formulare
(Ptiloha 1 Dodatku) osobami dle odst. 1) tohoto ¢lanku.

(3) Podepsany schvalovaci formulaf autor odevzda redakci nejpozdéji  zaroven
S rukopisem.

Clanek 2
Formalni nalezZitosti textu

(1) Autor zasle na oddéleni vyzkumu, vyvoje a tvaréi Cinnosti (dale jen OVV), na e-
mailovou adresu votavova@mail.vstecb.cz text ve formatu dokument Word (verze
2003 a vyssi) v poZzadovaném formatovani.

(2) Struktura opory musi odpovidat aktualni Sabloné, ktera je k dispozici u technické
redaktorky.

(3) OVV posoudi formalni spravnost textu, preda ptipadné pfipominky autorovi a piidéli
textu ISBN.

(4) Za dodrZovani autorského zakona jsou odpovédni autofi. Spolu s dodanim rukopisu
vSichni autofi, vcetné vSech pfispivajicich do sbornikli, odevzdaji také cestné
prohlaseni o autorstvi (soucasti Ptilohy 1 Dodatku). Rukopis bez podepsanych
prohlaseni vSech autor nebude pfijat k vydani.

Clanek 3
Zajisténi recenzniho Fizeni

(1) Opory nejsou recenzovany, skripta podléhaji recenznimu fizeni. Recenzenty jsou
minimalné 2 odbornici z oboru mimo VSTE, které doporuéi garant piedmétu. Recenze
jsou honorovany.

(2) Jména recenzentt definitivné schvaluje prorektor pro vyzkum, vyvoj a tvtr¢i ¢innost,
ve vyjimecném piipadé€ je mlize pfimo stanovit.

(3) Recenzni fizeni administrativné zastieSuje OVV; zajisti piedani lektorskych posudku
recenzentim, zaslani recenzi autoriim a predadni podkladii k proplaceni recenzi
ekonomickému useku.



Clanek 4
Tisténa a elektronicka forma uéebnich textu

(1) V tisténé podobd jsou na VSTE vydavany cvicebnice, vysokogkolské udebnice,
odborné monografie, ve vyjimecnych piipadech i dalsi typy textu.
(2) V elektronické podob¢ jsou vydavana skripta a studijni opory.

Clinek 5
Finalizace textu a pi‘edani do tisku, resp. k elektronickému vydani

(1) Autor upravi text v souladu s pfipominkami recenzentl a takto opraveny text zasle na
OVV opét ve formatu dokument Word.

(2) OVV provede finalni kontrolu textu (ptekontroluje formalni tpravy, dodrzeni $ablon,
dodrzeni autorského prava) a u publikaci mimo opor zajisti jazykovou korekturu.
Upravenou verzi zasle autorovi k autorizaci.

(3) Redakce zajisti pifevedeni vysazeného a autorizovaného dokumentu do
nekopirovatelné podoby (zabezpecené pdf) a vypaleni vzorového CD. Toto CD pieda
autorovi ke schvaleni. Pokud autor nebude mit k findlni podobé CD zadné
pripominky, opatii toto vzorové CD svym podpisem a zajisti podpis garanta piedméetu
v ptipad€ opory, garanta oboru v piipad¢ skript. Témito podpisy je schvalen obsah
elektronické publikace. Podepsané CD autor pieda redakci.

(4) O nakladu rozhoduje prorektor pro vyzkum vyvoj a tvuréi ¢innost po konzultaci
s garantem pfedmeétu a prorektorem pro studium a pedagogickou ¢innost.

(5) O nakladu rozhoduje vedouci katedry, autor zajisti jeho podpis na formulat (Ptiloha 2
Dodatku), kterym je schvalen pocet kusti vypalovanych CD (néklad). Podepsany
formulat autor doda spolu s podepsanym CD.

Clanek 6
Distribuce

(1) OVV zajisti tisténé nebo elektronické vydani ucebnich textt, rozeslani povinnych
vytiskd, anasledné jejich uchovani, zpiistupnéni a prodej v knihovné VSTE a
zdjemctim mimo VSTE.

(2) Mechanismus vypoctu skript je nasledujici:

Kalkulace ceny
1. editace (hodinova mzda)
2. tisk (faktura tiskarna)

celkem = ptimé naklady (PN)

1. Autorské vytisky v hodnoté ptimych ndkladt
2. Rezerva na chybovost % piimych nékladu

celkem = ipIné vlastni naklady (UVN)

UVN ,
+ zisk (% z UVN)

= prodejni cena

(3) Zptisob prodeje bude ztizen v ramci elektronického obchodu pies IS.



(4) Prodejni cena 1 ks CD je stanovena na 100 K¢ v¢. DPH.
(5) Na e-mailovou zadost autora, garanta nebo vedouciho katedry zajisti redakce nahrani
elektronickych publikaci do IS (tyka se zvl. studijnich opor).

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

Tento dokument nabyva platnosti a G¢innosti dnem podpisu.

V Ceskych Budgjovicich dne 19. 4. 2011.

Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D., v.r.

povéreny vykonem funkce rektora



Priloha 1

SCHVALOVACI FORMULAR PRO VYDANI NEPERIODICKE
PUBLIKACE — OPORY, SKRIPTA, UCEBNI TEXTY, SBORNIKY

(Kompletné vyplnéné a podepsané odevzdat redakci.)

Vyplni autor a vytiskne:

Zavazny nazev publikace

Autor/autofi/editor

E-mailovy kontakt na zastupce
autorského kolektivu / autora /

editora, se Kterym ma DYt JednAne  ++--seesesssseesessneeemmmttetiittttiitt ettt
Typ publikace skripta — opora — sbornik — jiné

Vydani prvni — druhé — dotisk — jiné

Termin 0devzdani TUKOPISU  ceeeririiiiieiiiiti et era e e e e s ea e s e ea e eaa s
Forma tisténa — elektronicka (CD)

Piedpokladany ndklad (KS) = ceeeeiiiiiiiiiiiei e e e s e eaa s

Predpokladany rozsah
(normostran; 1 NS = 1800 ZNAKTL ceeceeccccccccecccseecceceectassesssccccsscsssssssssssscsssssssssssssscsssssssssssssne
v€. mezer)

Predpokladany pocet barevnych
1010 v: VA )




Névrhy recenzenti (jméno v¢.
titult, kontakt, pracovisté), je-li
vyzadovano

1. recenzent

Anotace v ¢eském jazyce

Kli¢ova slova v ¢eském jazyce

Anotace v anglickém jazyce

Kli¢ova slova v anglickém jazyce

Prilohou ............... (pocet)

Cestnd prohlaSeni o autorstvi (kazdy autor 1x).




Vyplni garant predmétu (opora, ué¢ebni material), garant oboru (skriptum),
garant konference (sbornik):

Z hlediska odborné stranky nemam k obsahu publikace ptipominky a schvaluji tuto publikaci
Kk vydani.

FUNKCE: (pt. garant oboru)

Vyplni ekonom VSTE (sbornik) nebo vedouci katedry (opory, skripta,
ucebni materialy):

Potvrzuji vyc€lenéni finan¢nich prostfedkl z rozpoctu a schvaluji tuto publikaci k vydani.

DN

Vyplni redakce po odevzdani
Rukopis a kompletni dokumentace pfijata dne:
Ptridéleno ISBN:

Podpis:



Cestné prohlaseni o autorstvi textu

Ja, nize podepsany/a

kdyz toto dilo bylo vytvofeno jako zaméstnanecké dilo ve smyslu § 58 zakona ¢. 121/2000
Sb., zédkona o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné
nékterych zakond (autorského zakona), a to k plnéni mych zaméstnaneckych povinnosti. Beru
na védomi, ze je Vysoké $kola technickd a ekonomicka v Ceskych Budg&jovicich jako mij
zameéstnavatel opravnéna svym jménem a na svij ucet vykonavat majetkova prava k tomuto
autorskému dilu, zéroven timto ud€luji svému zaméstnavateli opravnéni k postoupeni
majetkovych prav tieti osobé.

Na svou cCest prohlasuji, ze jsem shora uvedené autorské dilo vypracoval/a samostatné za
pouziti zdroji a literatury v ni uvedenych, a to postupem obvyklym ve védeckych ¢i
pedagogickych kruzich. Podpisem stvrzuji, Ze na sebe beru veSkerou odpovédnost spojenou
S nepravdivosti tohoto prohlaseni a s tim spojen¢ho poruseni citované¢ho zdkona a Ze jsem si
védom/a nasledk, které mohou z poruseni vyplyvat, v€etné finan¢niho odSkodnéni poskozeni
dobrého jména Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych Budg&jovicich v piipadé
poruseni autorského zakona.



ZADOST O VYDANI NOVE PUBLIKACE - CD

Priloha 2

(Autorem vyplnénou Zadost podepsanou vedoucim katedry odevzdat redakei)

Zadam o vydani

DEAZCV . s ,
druh:

autor/autofi:

ISBN:

(nebylo-li udéleno, zapise redakce)

na CD v poctu
povinné vytisky:

autorské vytisky (podle poctu autorti):

prodejni vytisky:
specidlni (dopliite komu):

Jiné:

celkem tedy v poctu

ks,
ks,
ks,

ks,

Celkové néklady na vydani CD, které jdou na vrub katedry, jsou pocet kusti x 100 K¢,

Dne

Podpis vedouciho katedry



