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Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Timto dodatkem dochézi ke zméné smérnice ¢. 28/2012 Pravidla G¢tovani na VSTE
ze dne 10.12. 2012 (¢.j. VSTE006469/2012).

(2) Jednotlivé ¢lanky se méni a dopliiuji takto:

Clanek 4, odst. 3 a 4 — se zrusuji

Clanek 6, odst. 1

(1) Primé ndklady vznikajici ve vazbé na konkrétni zaméstnance VSTE jsou itctovdny
na kmenové ndkladové stredisko (ddle jen ,NS“) zaméstnance. Jednd se o osobni
ndklady, odbornd literatura, kanceldrské potreby (tictovdny na NS pri vydeji ze skladu
do spotieby nebo primo na prijaté fakture), cestovné, ucast na semindrich a
konferencich, telefony a ndklady na reprezentaci), ostatni spoti‘ebni materidl a drobné

sluzby.

Clanek 7, odst. 1
(1) KaZdy ucet je dle typu ndkladu analyticky rozlisen.

e 501 - Spotreba materidlu

o

501001 - Kanceldrské potreby - jsou vyddvdny pouze na Zddost. Ndklady
se uctuji na to stiedisko, které Zddost o kanceldrské potieby predlozi. O DPH se

v tomto pripadé netctuje, jelikoZ je zohlednéno pri prijeti faktury.

501003 - Odbornd literatura - dle objedndvek se uctuje na stiediska a katedry

objednavatele.

501004 - Ostatni materidl - z mésicniho vyuctovdni se zde tctuje spotieba

revalidacnich zndmek a ISIC karet na stredisko 4002 a zakdzku 24PSS003.

501005 - Knihovni fond - ndkup odborné literatury se uctuje na stredisko 3102

ndkladem je celd ¢dstka bez ndroku na odpocet DPH.

501006 - ReZijni materidl - z prijatych faktur nebo hotovostniho vyuctovdni
se uctuji ndklady na stredisko objednavatele, napr. uklidové prostiedky,

materidl pro udrZbu, spotiebni materidl pro menzu (ubrousky, tacky, sacky).

501007 - Ochranné pomiicky - zprijatych faktur nebo hotovostniho
vyuctovdni se tctuji ndklady na stredisko objednavatele, napr. obleCeni

do menzy



o

501008 - Pohonné hmoty - z prijatych faktur nebo vyuctovadni platebnich karet

se uctuji naklady na stredisko, na které je pridélen sluZebni automobil.

501009 - Suroviny menza - na zdkladé podkladil ze stravovaciho systému

ISKaM se zde uctuji suroviny spotiebované za dané ticetni obdobi.
501010 - Reklamni predméty - letdky, plakdty, reklamni predméty, loga etc.

501200 - DDHM 3 000 K¢ do 40 000 K¢ operativni evidence - veskery majetek
vyjma IT majetku

501201 - IT majetek - veskery porizeny IT majetek (pocitace, tiskdrny,

monitory etc.)

501202 - DDHM do 3 000 K¢ - zde se uctuje porizeni drobného majetku

502 - Spotreba energie

do spotreby energie zahrnujeme spotrebu tepla, vodné a stocné, spotiebu elektriny

a zemni plyn. Ndklady jsou tictovdny mésicné dle rozdélovniku Aredl.

504 - Prodané zbozZi

o

504001 - Prodané zboZi - pri prodeji zboZi je tctovdno o ndkladech
ve skladové cené

504002 - Prodané knihy - na zdkladé vystupii ze systému ISKaM se zde tictuje
o spotiebé knih pri jejich prodeji

504003 - ZbozZi menza - na zdkladé podkladii ze stravovaci systému ISKaM se

zde uctuje zboZi spotrebované za dané ticetni obdobi.

511 - Opravy a udrZovdni

ndklady na opravy a udrZbu majetku jsou uctovdny z prijaté faktury nebo

hotovostniho vytctovdni, nejcastéji na stredisko 2102 Sprdva majetku.

512 - Cestovné

o

o

512001 - Cestovné tuzemské cesty

512002 - Cestovné zahranicni cesty



podle Zdkona o cestovnich ndhraddch zpracuje tucetni cestovni vyuctovdni

a zauctuje do iFIS na vyse uvedené ucty. Zahranicni cestovné ERASMUS je rozdéleno

podle zdroje financovdni a zpracovdno na zdkladé podkladii od koordindtora

zahraniénich vztahtl.

o 512900 - Cestovné dariové neuznatelné - zde se uctuje o ndkladech, které

je nutno dariové vyloucit, napr. ndklady jiného tcetniho obdobi

513 - Ndklady na reprezentaci

na stredisko objednavatele se uctuji ndklady obvykle na obclerstveni. U téchto

dokladii se neuplatriuje DPH. Celd cdstka je dariové neuznatelnym ndkladem.

518 - Ostatni sluzby

o

518002 - Postovné - zde se uctuje o postovném hrazené skolou, ddle postovné

pri ndkupu odborné literatury.

518003 - Telekomunikacni sluzby - telefonni hovory jsou tictovdny mésicné se
zdkladni sazbou DPH a jsou rozuctovdny na jednotlivda strediska dle

vyuctovdni od mobilniho operdtora.

518005 - Semindre, konference - z prijatych faktur nebo dokladii o zaplaceni
se uctuji ndklady na odbornd Skoleni zaméstnanci, uctuje se na kmenové

stredisko zaméstnance.

518006 - Konzultacni sluZzby - zde se uctuji konzultace dariového poradce,

pradvni servis a dalsi pripadné odborné konzultace.

518007 - Ndjemné - zprijatych faktur nebo hotovostniho vytctovdni
se na stredisko objednavatele sluzby uctuji ndklady na prondjem prostor
a sdli.

518008 - IT sluZby - jednd se o poskytnuté IT sluzby, jsou uctovdny mésicné,
nékteré IT sluZby se tctuji Ctvrtletné, jsou uctovdny primo na NS 2003.
518009 - Sluzba sprdvy majetku - jednd se o monitorovdni objektu VSTE,

prani prddla, uklid, montaZe, dopravu, svoz KO - ndklady jsou rozuctovdny

rozdélovnikem Aredl.
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518010 - Inzerce - po schvdleni marketingového oddéleni se uctuji naklady
na uverejnéni inzerdti v periodikdch.
518011 - Sluzby IBW - slouzi k zauctovdni prijatych zahranic¢nich faktur
v rdmci International Business Week.
518013 - Ostatni sluzby - na zdkladé prijatych faktur se zde uctuji sluzby
jinde neuvedené, napr. preklady
518014 - Internet - na zdkladé prijatych faktur se zde uctuji sluzby spojené s
pouZzivdnim sluZeb internetu.
518016 - Projektové prdce - na zdkladé prijatych faktur se zde uctuji ndklady

na projektovou dokumentaci na neinvesticni akce

518018 - SluZby spojené s autoprovozem - poplatky za parkovdni, myti
a cisténi sluzebnich automobiltl, ndklady se obvykle uctuji z cestovniho nebo

hotovostniho vyuctovdni na stredisko zaméstnance.

518023 - Ndkup softwaru do 60 000,- KC - pokud je jiz pri ndkupu jasné,
k jakym tuceliim a pro jaké stredisko bude software slouZit, nauctuji
se ndklady primo na dané stredisko, v opacném pripadé se uctuje na stredisko

2003.

518024 - Stravovdni zaméstnanci - ndklady spojené na stravu zaméstnancti

z titulu vydanych stravenek.
518026 - Edicni poplatky
518027 - Propagace - medidlni sluZby, ucast na vystavdch.

518900 - Ostatni sluzby nedariové — ndklady na sluzby spojené s jinym ucetnim

obdobim

521 - Mzdové ndklady

o

521001 - Mzdové naklady — mzdy zictované k vyplaté na zakladé vyplatnich

listin (v¢. odmeén, priplatkii).

521002 - Mzdové ndklady Ostatni osobni ndklady - mzdy vyplacené

na zdkladné uzavreni dohod o provedeni prdce.



o 521004 - Odstupné - na zdkladné prislusnych predpisii se tictuje o odstupném

e 521003 - Mzdové ndklady z fondu odmén

pri odchodu zaméstnancti.

mzdy jsou mésicné zpracovany mzdovym programem Vema. Do ucetniho systému
iFIS jsou preneseny prevodovym miistkem Vema - iFIS. V ucetnictvi je provedena

kontrola prenesenych dat a vystupu z programu Vema.

mzdové a socidlni ndklady jsou uctovdny na predem definované ndkladové ucty,

ndkladovd strediska, popripadé zakdzky a ¢innosti.

524 - Zakonné socidlni pojisteéni

Zde se uctuje zdravotni a socidlni pojisténi, které je zaméstnavatel povinen platit.
525 - Ostatni socidlni pojisténi

o 525001 - Uétuje se zde pojisténi odpovédnosti zaméstnavatele, pojisténi se plati
zdlohové na ndsledujici ¢tvrtleti a roziictuje se podle podkladii ze mzdového SW

VEMA.
527 - Zdkonné socidlni ndklady

obsahuje ndklady spojené s pridélem do socidlniho fondu a ndhrady za pracovni

neschopnost.
528 - Ostatni socidlni ndklady
538 - Ostatni dané a poplatky

o 538001 - Ostatni dané a poplatky - tuctuje se zde o ndkladech z titulu platby
dané z nemovitosti, dané z tomboly aj.
o 538002 - Ddlnicni znamky - na zdkladé hotovostniho ndkupu se zde uctuji

ndklady na porizeni ddlni¢nich zndmek pro firemni automobily,
o 538003 - Neuplatnéné DPH - pri zpracovdni prizndni DPH se do ndkladii
natctuje neuplatnitelnd ¢dst DPH po prepoctu krdticim koeficientem.

541 - Smluvni pokuty a tiroky z prodleni
o 541001 - Smluvni pokuty a uroky z prodleni - tuctované v souladu s obchodnim

zdkonikem



o 542001 - Ostatni pokuty a pendle - pendle za pozdni odvody dani, vyuctovdni

542 - Ostatni pokuty a pendle

sankci za porusSeni zdkonti
543 - Odpis nedobytné pohleddvky
o 543001 - Odpis nedobytné pohleddvky - zde je moZno uctovat o ndkladech

plynoucich z odpisu pohleddvek podle zdkona o dani z prijmu

545 - Kurzové ztrdty

o 545001 - Kurzové ztrdaty - vznikaji prepoctem cizi mény na CZK z titulu
prijatych faktur, zahrani¢niho cestovniho vytctovdni, pokladnich dokladii
a kurzového prepoctu zistatkii v cizi méné k 31. 12., jsou ndkladem strediska

2099, TA 240ST011.

546 - Dary

o 546001- Dary - ndklady plynoucti z poskytnuti daru

548 - Manka a skody

o 548001 - Manka a skody - na zdkladé provedené inventury se zde uctuje

o manku na zdsobdch a majetku

549 - Jiné ostatni ndklady

o 549001 - Jiné ostatni ndklady - ndklady spojené sbéznym provozem,
napr. vidimace, sprdvni poplatky, vstupni lékarské prohlidky hrazené novym

zaméstnanciim VSTE.
o 549003 - Patenty — ndklady pro udrZovdni patentii a uZitnych vzorti.

o 549007 - Halérové vyrovndni - jsou to ndklady menzy, jednd se o halérové
vyrovndni rozdilu p¥i uctovdni prijatych faktur za suroviny a zboZi a jejich

prijmu na sklad.

o 549011 - Pojisteni - ndklady z titulu pojistéeni majetku, automobilii, platebnich
karet. Ndklady jsou vytctovdny pojistovnou podle uzavirenych smluv. Pojistén{
platebnich karet vydanych uréenym zaméstnanciim VSTE, je strZeno bankou

primo z béZného uctu vzdy zacdtkem kalenddriniho roku.



o 549021 - Erasmus stipendia EU - jednd se o poskytnutd stipendia studentiim
VSTE, kteri vyjizdi na pobyty do zahranici, ndklady jsou hrazeny z prostiedkii
EU, tctuje se na NS 5101.

o 549022 - Erasmus stipendia MSMT - jednd se o poskytnutd stipendia
studentiim VSTE, ktef{ vyjiZdi na pobyty do zahraniéi, ndklady jsou hrazeny
z prostredkii MSMT, uctuje se na NS 5101.

549024 — Erasmus CEEPUS — jedna se o vyplatu grantu na mobilitu prijizdejicich
studentii ¢i vyucujicich, uctuje se na NS 5101 a zakazku 10CEE002

o 549031 - Ubytovaci stipendia - o stipendium si zaZddd student VSTE a vypldci
se az na zdakladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student md na stipendium

ndrok nebo ne, tictuje se na NS 4002, akce 08UBY001.

o 549032 - Socidlni stipendia - o stipendium si zazddd student VSTE a vypldci se
aZ na zdkladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student md na stipendium

ndrok nebo ne, tictuje se na NS 4002, akce 0750C001.

o 549033 - Prospéchovd stipendia - o stipendium si zazddd student VSTE
avypldci se aZ na zdkladé rozhodnuti studijniho oddéleni, zda student

md na stipendium ndrok nebo ne, tictuje se na NS 4002, akce 26STI001.

o 549035 — Mimoradna stipendia — mimoradna stipendia se studentim vyplaci na
zakladé navrhii od zaméstnancii Skoly za aktivitu pro VSTE, NS 1101, akce
26STI001.

o 549036 — Socialni stipendia tiZiva situace — jednordzové stipendium priznané stu-
dentovi na zdklade jeho zZadosti v pripade zvlasté tizivé socialni situace studenta,
NS 4002, akce 26ST1001

o 549037 — Stipendium zvlastniho zietele — vyplaci se studentiim na zdkladé navrhi
od zaméstnancii Skoly za aktivitu pro VSTE, NS 1101, akce 26STI001

o 549038 — Stipendium na podporu studia — stipendium na podporu studia v Ceské
republice a Vv zahranici, NS 5101, akce 26STI001

o 549041 - Bankovni poplatky BU Sskola - poplatky za vedeni a sprdvu
bankovnich Ucti se uctuji za Zuctovaci stredisko 2099, TA 240ST011. Poplatky
z Uctu CCV na stredisko 7001, TA 24ASP010.



o 549046 - Bankovni poplatky projektové ucty - poplatky za vedeni a sprdvu
bankovniho uctu se uctuji za stredisko 2099, TA 240ST011.

o 549051 - Finan¢ni spoluti¢ast na projektech - ndklady vypldcené partneriim ve

spolutic¢asti na projektech v clenéni na jednotlivé zakdzky prislusného projektu.

o 549052 - Neprimé ndklady projektii - podle podkladii z projektového oddélent

se zde uctuje o neprimych ndkladech jednotlivych projektii

e 551 - Odpisy dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku (ddle jen DHM
a DNM"“)

o 551001 - Odpisy DHM a DNM - uctuji se zde ndklady z titulu ticetnich odpisti
majetku, stredisko 2099, zakdzka 01VNP001

o 551002 - Odpisy DHM a DNM porizeného z dotace - uctuji se zde ndklady
z titulu tcetnich odpisti majetku porizeného z dotace, stiedisko 2099, zakdzka

2408T011

Odpisy jsou uctovdny mésicné na vyse uvedené icty, na zdkladé zpracovdni

odpisového béhu modulu Majetek v ticetnim programu iFIS.

o 552 - Ziistatkovd cena prodaného majetku

Pokud dojde k prodeji dosud neodepsaného majetku je ziistatkovd cena doodepsdna
jednordzové na niZe uvedené tcty
o 552001 - ZC prodaného majetku
o 552002 - ZC prodaného majetku z dotace
e 559 - Tvorba opravnych polozek
o 559001 - Tvorba OP k pohleddvkam
e 582 - Poskytnuté clenské prispévky
o 582001 - Poskytnuté ¢lenské prispévky
o 582002 - Poskytnuté clenské prispévky - nedariové

Clanek 8, odst. 2
(2)  KaZdy ucet je dle typu vynosu analyticky rozlisen.

e 601 - Trzby za vlastni vyrobky



o 601002 - Trzby z prodeje studijnich materidlil - uctuji se se sniZzenou sazbou
DPH, jsou vynosem NS 3002, uctuji se na dopliikovou cinnost, kde maji zakdzku

40KNI1007.

o 601003 - Menza vyrobky se sniZenou sazbou DPH - trZby z téchto vyrobkii
se uctuji pouze na NS 2105 a na doplitkovou cinnost, kde maji zakdzku

40MENO009, DPH se tctuje se sniZenou sazboul.

o 601004 - KN - skripta na CD zdkl. DPH - trZby z prodeje studijnich materidlii

na CD nosicich, DPH se uctuje se zdkladni sazbou.
e 602 - TrZby z prodeje sluZeb

o 602001 - Trzby zprodeje sluzeb - sem se zahrnuji sluZby spojené s akci
International Business Week, maji svou viastni zakdzku 24IBW009 a uctuji

se pouze na NS 5101, od DPH jsou tyto sluZby osvobozeny.

o 602002 - Trzby kopirovdni - jsou vynosem NS 2099, uctuji se se zdkladni
sazbou DPH, patri do dopliitkové Cinnosti a maji také svou vlastni zakdzku

4005TO013.

o 602003 - TrZby vloZné, konference - trzby uctované zvydanych faktur

ucastnikiim $kolou porddanych konferenci. DPH zdkladni sazba.

o 602005 - Trzby kontraktovy vyzkum

o 602006 - TrZby - licen¢ni smlouvy

o 602007 - Trzby - placené vzdeéldavaci kurzy
o 602008 - Trzby - konzultace a poradenstvi

o 602011 - CCV Pripravné kurzy - jednd se o dopliikovou cinnost stiediska 7001,
zakdzka 24ASP020, DPH v zdkladni sazbé.

o 602015 - Studium CCV v akreditovaném programu - jednd se o studium
akreditovanych predmétii prostrednictvim CCV, tictuje se na NS 7001, studium
CCV je vynosem hlavni ¢innosti a rozlisSuje se zakdzkou 24ASP010, od DPH je

osvobozeno.

o 602016 - Poplatky za prijimaci rizeni - uctuji se na dvé NS, a to NS 1101, se
zakdzkou 24PSS003, v pripade, Ze se zdjemci hldsi do rddného studia, tyto po-



platky osvobozeny od DPH, a NS 7001, zakdzka 24ASP010, v pripadé, Ze se zd-
jemci hldsi do mimorddného studia, tyto poplatky jsou zdariovdny zdkladni sa-

zbou DPH.

602018 - Poplatky za nostrifikaci - tctovaci NS je 4002, jsou vynosem hlavni
Cinnosti, TA je 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny.

602019 - Poplatky za studium - uctuji se sem predevsim promoce studenti,
jsou vynosem NS 4002, maji zakdzku 400ST013, DPH je tctovdna v zdkladni

sazbé.

602021 - Poplatky knihovna - jiZz z ndzvu je patrné, Ze se jednd o vynosy
NS 3011, které patri do dopliikové cinnosti na zakdzku 40KNI007, z téchto
sluzeb se odvddi zdkladni sazba DPH, jde naprt. o poplatky za vystaveni
Ctendrskych priikazek, ¢i meziknihovni vypiijcky.

602022 - Poplatky ISIC - jsou vynosem hlavni Cinnosti NS 4002, uctuji
se na zakdzku 24PSS003 a od DPH jsou tyto poplatky osvobozeny.

602023 - CCV Mimorddné studium bakaldrského programu - vynos stiediska
7001, zakdzka 24ASP010, osvobozeno od DPH.

602024 - CCV studium cizich jazykii + poplatek za pretesty , vynos strediska
7001, zakdzka 24ASP010, osvobozeno od DPH.

602025 - CCV Akreditované predméty - jednd se o studium akreditovanych
predmétii, vynos stiediska 7001, zakdzka 24ASP010, studium je osvobozeno od
DPH.

602026 - CCV Nadstandardni sluzby - jednd se o jednordzové poplatky
za dodatecné zapsdni predmétu, vyskrtnuté predmétu aj., vynos strediska 7001,

zakazka 24ASP010

602031 - Ubytovdni studenti - na tento uclet se uctuji prijaté platby
od studentii ubytovanych na koleji VSTE, z toho plyne, Ze jde o vynosy NS 2004
patrici do dopliikové Cinnosti a jsou spojené se zakdzkou 40KOL003, DPH se

uctuje se sniZenou sazbou.
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602033 - Ubytovdni ostatni - jednd se o ubytované, kteri nejsou studenty
ani zaméstnanci VSTE, vynosy ndleZi stiedisku 2004, zakdzka 40KOL003

sniZzend sazba DPH.

60204X - Prondjem

prondjmy poskytované VSTE jsou vynosem NS 2099, tictuji se do dopliikové ¢innosti

a na zakdzku 40PR0O010, DPH je zde tictovdno se zdkladni sazbou.

©)

602046 - Telefonni sluzby - vynosy zvydané faktury na preuctovdni

telefonnich hovort. DPH zdkladni sazba.

602051 - Menza stravovdni zdkladni sazba DPH - jednd se o trzby za
stravovaci sluzby (prodej hlavnich jidel) poskytované Menzou VSTE, které jsou
vynosem NS 2105. Vynosy se déli na zakdzky 40MEN009 a 24MENQO17. DPH se

uctuje v zdakladni sazbé.

602053 — Menza str. zak. DPH ostatni — trzby za ostatni sluzby poskytované Men-
zou VSTE. Tyto trzby jsou vynosem NS 2105, zakdzky 40MEN009.

604 - Trzby za prodané zboZi

o

o

o

604002 - TrZby za prodand skripta a knihy - jde o vynosy z prodeje knih, proto
NS 3011, patri do doplrikové Cinnosti, uctuji se na zakdzku 40KNI007 a tuctuje

se DPH se sniZenou sazbou.

604003 - Menza zboZi sniZend sazba - jednd se o prodané zboZi, které
je vynosem NS 2105, tictuje se do dopliikové cinnosti na zakdzku 40MEN0OQ9, se
uctuje ve snizené sazbe.

604004 - Menza zboZi zdkladni sazba - jednd se o prodané zboZi, které
jevynosem NS 2105, uctuje se do dopliikové cinnosti na zakdzku 40MEN0OY,

z ndzvu vyplyvd, Ze se odvddi zdkladni sazba DPH.

642 - Pokuty a pendle - nejsou predmétem DPH

o

642002 - Pokuty a pendle za ubytovdni - pokuty za pozdni platby, zniceni
zarizeni atd., jsou vynosem strediska 2004, TA 40KOL003.



o 642004 - Pokuta za nevhodné parkovdni - jsou udélovdny studentim
za parkovdni na nedovolenych mistech, jsou vynosem strediska 2099,

TA 2408T011.

o 642005 - Pokuty knihovna - jednd se o pokuty za ztrdtu knih Ci poplatky
z prodlenti, uctovdny jsou na stiedisko knihovny, zakdzku 40KNI0O07.

644 - Uroky - nejsou predmétem DPH

o 644002 - Uroky BU $kola - poplatky za vedeni a sprdvu bankovnich uctii se
uctuji na Zictovaci stredisko 2099, TA 240ST011. U bankovniho tctu CCV na
strredisko 7001, zakdazku 24ASP010.

o 644007 - Uroky z projektovych tictii — poplatky za vedeni a sprdvu bankovniho
uctu se uctuji na Zictovaci stredisko2099, TA 240ST011.

645 - Kurzové zisky — nejsou predmétem DPH

o 645001 - Kurzové zisky - vznikaji prepoctem cizi mény na CZK z titulu
prijatych faktur, zahranicniho cestovniho vyuctovdni, pokladnich dokladii
a kurzového prepoctu zistatki v cizi méné k31. 12, jsou ndkladem
Zuctovaciho strediska 2099, TA 240ST011.

648 - Zuctovdni fondii - nejsou predmétem DPH

o 648004 - Zuctovdni stipendijniho fondu - na tento Uucet se uctuji stipendia
mimorddnd, prospéchovd, podle druhu stipendia se rozliSuje NS 1101 nebo NS
4002, 5101, uctuji se na zakdzku 26STI001, postup tuctovdni je popsdn viz
kapitola Stipendia.

649 - Jiné ostatni vynosy - nejsou predmétem DPH

o 649001 - Jiné ostatni vynosy

o 649002 - Prijaté pojistné ndhrady - prijatd pojistnd plnéni od pojistovny
na zdkladeé skodni uddlosti.

o 649003 - Inventdrni prebytky — po skonceni inventur se zde tctuje o prebytku

zdsob

o 649004 - Preplatky - preplatky v menze po platbé stravenkou.
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o 649005 - Vyuctovdni odpisti z dotace - mésicni Cdstka odpisi majetku
porizeného z dotacnich prostredkii.

o 649007 - Halérové vyrovndni - uctuje se sem halérové vyrovndni, které vznikd

pri zauctovdni nakupu surovin ¢i zboZi do menzy.

o 649008 - Zuctoviani neprimych ndkladii projektii podle podkladii
z projektového oddéleni se zde uctuje o neprimych ndkladech jednotlivych

projektii
o 649009 - Vynosy z partnerskych projektii
e 682 - Prijaté prispévky — nejsou predmétem DPH.
o 682001 - Prijaté dary - prijaté dary od sponzort a nadacnich fondii.

e 691 - Provozni dotace - nejsou predmétem DPH.

Clanek 9 — se zrusuje

Cla

(1

)

3

4

nek 10

Cldnek 10
MENZA

S ucinnosti od 1. 3. 2013 byla ¢innost menzy rozdélena na hlavni a dopliikovou cinnost.
Hlavni cinnost zahrnuje sluZby pro zaméstnance a studenty, doplrikovd cinnost cizi
strdvniky a prodej vyrobkii a zboZi. Hlavni ¢innost je ddle délena na hlavni ¢innost -
prispévek - zdvodni stravovdni zaméstnanci a hlavni cinnost - neprispévek -
stravovdni studentil.

ReZijni ndklady menzy jsou mezi cinnosti popsané v predchozim odstavci rozdéleny
v poméru stanovenym samostatnym opatienim rektora. PricemZ reZijni ndklady
pripadajici na hlavni ¢innost prispévek jsou ddle preuctovdany v rdmci vnitrotucetnictvi
na jednotlivd NS. Podil ndkladii pripadajicich na jednotlivd NS je stanoven na zdkladé
poctu uvazkii daného NS, tento pomer je urcovdn dle poctu uvazki k 31. 12. na
ndsledujici rok v samostatném opatreni rektora.

Uctovdni o vynosech, spotiebé surovin a zboZi a o dotaci na stravovdni studentiim
probihd na zdkladé podkladii ze stravovaciho systému ISKaM.

Spotreba surovin a zboZi:

a) ze systému ISKaM se vytisknou podklady o spotiebovanych surovindch a zboZi; dle
téchto podkladii se do tucetniho systému iFIS prostiednictvim bézZného ucetniho
dokladu zauctuje spotreba surovin a zboZi,



)

(6)

(7)

b)

d)
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spotreba surovin se uctuje na ndkladovy tcet 501009 - Suroviny menza na strané
MD souvztazné na ucet 112006 - Suroviny menza na strané D; spotreba zboZi
se uctuje na ndkladovy ucet 504003 - ZboZi menza strany MD oproti tictu 132002
- ZboZi menza na strané D,

spotieba surovin je ndkladem stiediska 2105 - Menza je rozuctovdvd dle podkladil
ze systému ISKaM na dopliikovou cinnost, na zakdzku 40MENQ009
a na hlavni ¢innost - zakdzku 24MENQ017.

spotieba zboZi je ndkladem strediska 2105 - Menza, doplrikovd cinnost, zakdzka
40MEN009

Vynosy:

a)
b)

c)

d)

vynosy se rovnéZz uctuji na zdkladé podkladii ze stravovaciho systému ISKaM,

iFIS umoZriuje prevzit doklad ze systému ISKaM pomoci funkce Prevod zictovaci
listiny ISKaM, vytvoreny doklad v iFIS stali pak pouze zatctovat,

v Ucetnim systému iFIS je nutné jesté vytvorit netictovaci univerzdlni dariovy
doklad pro to, aby se v tcetnictvi projevilo DPH za stravovdni, vyrobky a zboZi
vynosy jsou uctovdny na stredisko 2105. Vynosy od zaméstnancii a studenti

na zakdzku 24MENO017, vynosy z dopliikové Cinnosti (cizi strdvnici, prodej vyrobkii
a zboZi) na zakdzku 40MENQO09.

Prispévek za stravu zaméstnancti ze socidlniho fondu

a)

b)

zvystupt ze systému ISKaM se ziskaji informace o poctu dotovanych jidel
odebranych zaméstnanci v uplynulém mésici.

poté se vytvori béZny ucetni doklad, kde se zatictuje cerpdni socidlniho fondu
v ldstce 15,- K¢ kterd se vyndsobi pocltem dotovanych jidel odebranych
zaméstnanci $koly; cerpdni SF se tictuje na strané MD 912010 - Cerpdni SF a na
strané D 648003, vynos opét pripadd na stiedisko 2105, zakdzka 24MEN017

Cerpdni dotace na stravovdni studentii

a)

b)

c)
d)

vedouci menzy na zdkladé evidence v ISKaM pripravi podklady pro ctvrtletni
zuctovdni Cerpdni dotace na stravovdni studentiim, zvldst secte hlavni jidla tepld a
zvldst za hlavni jidla studend, kterd se poté vyndsobi ¢dstkou K¢ uréenou MSMT
jako dotaci pro dany rok, ndsledné se soucin za tepld jidla vyndsobi koeficientem
1,0 a soucin za studend jidla koeficientem 0,4,

Cdstky vypocitané za hlavni jidla tepld a studend se sectou a vyjde celkovd suma
dotace na stravovdni studentiim,

tyto podklady se predaji na tctdrnu, kde se opét vytvori bézny tcetni doklad,

Vy$e dotace pro aktudini rok je vyhlaSovdna MSMT a ndsledné komunikovdna
Opatienim rektora.

Ndklady odpovidajici ¢dstce dotace vypoctené dle vyse stanového postupu se preuctuji
ndsledujicim zpiisobem:

Kontace



Md - 521001,-524001, -524002, -501009, -502102 -502103 - 502104,
zak 24MENO017, stredisko 2105

Md 521001, 524001, 524002, 501009, 502102, 502103, 502104 zak 09STR001,
stredisko 2105

a) Celkovad Cdstka je mezi jednotlivé ndkladové ucty rozdélena v poméru stanoveném
samostatnym opatienim.

(8) Doklad o pouZiti:

a) doklad o pouZiti se vyuzZivd v pripadé, kdy menza vyrobi riizné obcerstveni
a to se ddle pouZije pro reprezentacni ¢innost VSTE,

b) vpraxi to znamend, Ze vznikaji vynosy stredisku 2105 - Menza a ndklady tomu
oddéleni nebo katedre, které si tyto sluZby objednd, v tomto pripadé se uctuje
o vnitropodnikovych ndkladech a vynosech,

c) zvystupt ze stravovaciho systému ISKaM se pripravi podklady (Vnitropodnikovd
faktura) pro zatictovdni téchto ucletnich pripadii a predaji se do uctdrny,
d) zde se v ucetnim systému iFIS vytvori dariovy doklad o pouZiti, vypocte se DPH

za poskytnuté obcerstveni a vyse tohoto DPH se natctuje jako ndklad daného
oddéleni,

e) ddle se bude uctovat vnitropodnikovy vynos NS 2105 a vnitropodnikovy ndklad
oddéleni Ci katedry, jeho vyse odpovidd cené surovin.

kontace 513001, NS, A: 01VNP001 / 343002, 343003
799003, NS, A: 01VNPO0O1 /899001, NS: 2105, A: 01VNP001

Clanek 12
Cldnek 12
Stipendia

(1) Dle stipendijniho Fddu a po schvdleni rektorem VSTE jsou studentiim prizndvdna
stipendia. V ucetnictvi jsou ndsledné k studentiim vytvoreny zdvazky:

a) Socidlni stipendium: denik 18 - socidlni stipendium, stredisko 4002, typ akce 7,
zakdzka 0750C001 kontace 549032 /379007,

b) Ubytovaci stipendium: denik 18 - ubytovaci stipendium, stredisko 4002, typ akce
8, zakdzka 08UBY001, kontace 549031 / 379008,

c) Mimoradné stipendium: denik 18 - mimoradné stipendium, stredisko 1101, typ
akce 26, zakdzka 26STI001, kontace 549035 / 379006 zdvazek a 915003
/648004 Cerpdni fondu,

d) Prospéchové stipendium: denik 18 - prospéchové stipendium, stredisko 4002, typ
akce 26, zakdzka 26STI001, kontace 549033 / 379011 zdvazek
a 915003 / 648004 cerpani fondu.



e) Socidlni stipendium v tiZivé situaci: denik 18 - socidlni stipendium, stiedisko 4002,
typ akce 265TI001, kontace 549036 / 379007 zdvazek a 915003 / 648004 Cerpdni
fondu,

f) Stipendium zvldstniho zietele: denik 18 - mimorddné stipendium, stiedisko 1101,
typ akce 265TI001, kontace 549037 / 379006 zdvazek a 915003 / 648004 Cerpdni
fondu,

g) Stipendium na podporu studia: denik 18 - mimorddné stipendium, stredisko 5101,
typ akce 265TI001, kontace 549038 / 379006 zdvazek a 915003 / 648004 Cerpdni
fondu

(2) Po zaneseni zdvazkil do ucetnictvi jsou stipendia vypldcena prevodem z uic¢tu nebo
hotové na pokladné VSTE.

Clanek 13
Cldnek 13
Uctovadni prispévkii a dotaci
Ué¢tovdni prispévkii a dotaci MSMT
(1) VSTE pozZddd MSMT o prispévek na provoz, ubytovdni a socidlni stipendia nebo dotaci
na stravovdni.

(2) Po schvdleni MSMT jsou tyto prispévky/dotace na zdkladé prijatého rozhodnuti o
poskytnuti  dotace/prispévku  zaictovdny vplné vysi jako  pohleddvka
za poskytovatelem a soucasné jako zdvazek z titulu vytctovani dotace Ci prispévku:

346xxx /379101

(3) Prijeti penéz na bézny tcet poniZuje pohleddvku, soucasné poniZuje i zdvazek a vytvdri
vynosy ve stejné Cdstce:

221/ 346xxx a 379101 / 691xxx
(4) Jednotlivé typy prispévkii a dotaci jsou tuctovdny na ndsledujici analytické tucty, NS a
zakazky:
e Provozni prispévek 346001, 691001, NS dle smérnice pravidla sestavovdni

rozpocti, zakdzka 01VNP0OO1

(5) Na konci roku je nevycerpand dotace zictovdna 691xxx / 379101, predepsdna 379 /
346 a vrdcena 346 / 221. Pokud se nejednd o vratnou dotaci, je nevyCerpany zistatek
preveden do fondu provoznich prostredkii: doplnit kontaci

Dotace ERASMUS

(1) Dotace ze stdtniho rozpoctu je urcena pro podporu mobility pedagogickych pracovnikii
a studentii zapsanych do akreditovanych studijnich obort.

(2) Dotace MSMT je zictovand na tuctu 691 007, stiedisko 5101, akce 10, zakdzka
10ERA001.



(3) Dotace NAEP je ziuctovdna na uctu a 691 008, stredisko 5101, akce 31, zakdzka
31ERA003 nebo 31ERA004. Zakdzky se pouzivaji opakované, stridaji se v pravidelném
cyklu - akademicky rok.

Clanek 16
Cldnek 16
Neprimé ndaklady projektii

(1) Po schvdleni monitorovaci zprdvy jednotlivych projektii je pretctovdn podil neprimych
ndkladii projektii:
Strana MD 549 052, zakdzky konkrétniho projektu /.
Strana MD minusem 549052 ze zakdzky 01VNP001

Clanek 17, odst. 1 a 2
(1) Studentiim ucastnicim se International Business Week (ddle jen ,IBW”) je prizndno
mimorddné stipendium. V ticetnictvi je vytvoren viici témto studentiim zdvazek:

a) Mimorddné stipendium: denik 18, zpiisob tihrady hotové, stiedisko 5101, typ akce
26, zakdzka 26STI001, kontace 549038 / 379006 zdvazek a 915003 / 648004
cerpdni fondu.

(2) Zahrani¢ni dodavatelskd faktura za IBW vcizi méné je zapsand do ucetnictvi
a prepoctena kurzem platnym v den vystaveni faktury. Na stejnou cdstku
(CZK zaokrouhlenou na celé koruny nahoru) je pak vystavena pohleddvka za studenty,
kteri se IBW ucastni:

a) Pohleddvky (IBW): denik 71 - studenti ostat, ndkladové stredisko 5101, typ
akce 24, zakdzka IBW, thrada v hotovosti.
Clinek 19

Cldnek 19
Investic¢ni akce - Fond reprodukce investicniho majetku

(1) Po obdrzeni rozhodnuti o poskytnuti dotace je v ucetnictvi porizena pohleddvka za
MSMT: denik 95, kontace 346012 / 916XXX nebo 691014 jednd-li se o béziné
prostredky.

(2) Po prijeti penéz od MSMT do CNB se zatictuje tihrada pohleddvky za MSMT 221/34e6.

(3) Faktury dodavatele jsou hrazeny z poskytnutych penéz na uctu CNB. V pripadé, Ze se
jednd o faktury s prenesenou dariovou povinnosti, je vyse DPH hrazena také z ti¢tu CNB.

Clanek 21

Cldnek 21
Erasmus

(1) Program Erasmus je urcen pro podporu mobility zaméstnancii a studentti.



(2) Zaméstnanec - pedagogicky pracovnik obdrzi grant v EUR ve formé stipendia.
Na zdkladé predloZzené Zddosti je Cdstka zauctovdna jako zdvazek ktomuto
zameéstnanci a do prislusnych ndkladii:

a) denik 19, ucet 512002, stredisko 5101, akce 31, zakdzka 31ERA003
nebo 31ERA003 - EU

b) denik 19, ucet 512002, stredisko 5101, akce 10, zakdzka 10ERA001 -
MSMT

(3) Cdstka stipendia je zaméstnanci vyplacena v hotovosti nebo na uvedeny béZny tcet.
Cdstky pripadajici na jednotlivé zakdzky urcuje koordindtor zahrani¢nich vztahtl.

(4) Po navratu ze zahranici jsou zaméstnanci proplaceny cestovni ndklady v CZK spojené
s touto cestou:

c)denik 19, ucet 512002, stredisko 5101, akce 10, zakdzka 10ERA001 - MSMT

(5) Studenti pred odjezdem do zahranic¢i obdrZi stipendium v EUR v hotovosti nebo
prevodem na tcet (moZno prepocist na CZK).

(6) Cdstka je zaiictovdna do ndkladii: iicet 549021, stredisko 5101, akce 31, zakdzka
31ERA003 nebo 31ERA004 - EU a ucet 549022, stredisko 5101, akce 10, zakdzka
10ERA001 - MSMT C(dstky pripadajici na jednotlivé zakdzky urcuje koordindtor
zahranicnich vztaht.

(7) Kromé cestovného zaméstnancti a studentt vyjizdéjicich v rdmci programu Erasmus,
mohou byt z programu Erasmus hrazeny téZ ndklady spojené s organizaci mobilit
(cestovné, ndklady na reprezentaci apod.). O hrazeni takovychto ndkladii rozhoduje
koordindtor zahranicnich vztahil a jsou uctovdny na odpovidajici ndkladové tUcty,
strredisko 5101, akce 31, zakdzka 31ERA003 nebo 31ERA004 - EU.

Clanek 22, A
A. Automaticky uctované vnitro ndaklady

(1) Tisky samoobsluznych zarizeni

Pro potreby jednotlivych stredisek je mozno vyuZit k tisku dokumentii samoobsluzZnych
zarizeni. Tisky jsou evidovdny v systému ISKaM. Na konci mésice je z tohoto systému
porizena souhrnnd sestava a na jejim zdkladé jsou do ucetnictvi zauctovdny
vnitrovynosy strediska 2001 a vnitrondklady jednotlivych stredisek, vse v ramci jedné
provozni zakdzky.

799002, jednotlivd strediska, zakdzka 01VNP001 / 899001 stiedisko 2001, zakdzka
01VNP001

(2) Sluzby Copycentra

Copycentrum VSTE poskytuje sluzby kopirovdni, tisku, skenovdni a vazby dokumentt.
Tyto sluzby jsou evidovdny v systému ISKaM. Na konci mésice je z tohoto systému
porizena sestava s pocty kusti jednotlivé poskytnuté sluzby. Podle ceniku Copycentra je
tato sluzba ocenéna a do ucetnictvi jsou zauctovdny vnitrovynosy stiediska 3011 a
vnitrondklady jednotlivych stredisek prijicich kopirovaci sluZby, vse v ramci stejné
provozni zakdzky:



799001, jednotlivd strediska, zakdzka 01VNP001 / 899001 stiedisko 3011, zakdzka
01VNP001



