
Příloha	č.	2:	Realizace	vzdělávacího	programu	

či	kurzu	obecně

Záměr	realizace	
vzdělávacího	

programu	nebo	
kurzu

Propagace	vypsaných	
kurzů

Marketingové	oddělení

Přijetí	a	evidence	
podaných	přihlášek	-
přidělení	pořadového	

čísla
Pracovník	CCV

NE

Konec	procesu

Založení	osoby	do	IS,	
přiřazení	UČA
Pracovník	CCV

Zápis	kurzu	osobě	v	IS
Pracovník	CCV

Absolvování	závěrečné	
zkoušky
Účastník

Vystavení	certifikátu	o	
úspěšném	absolvování	

vzdělávacího	programu	/	
kurzu

Pracovník	CCV

Úspěšné	absolvování	
závěrečné	zkoušky	

ANO

Vyhodnocení	přijímacího	
řízení

Vedoucí	CCV

Byl	naplněn	
minimální	počet	

uchazečů
NE

Uhradil	dostatečný	
počet	uchazečů	

vyměřenou	úhradu	
za	studium

NE

Vrácení	uhrazených	
úhrad	za	studium
Pracovník	CCV,	EO

Průběh	kurzu

Ohodnocení	vyučujícího	
za	

realizaci	závěrečné	
zkoušky

Pracovník	CCV

Zadání	hodnocení	do	IS	
na	základě	protokolu	o	Zk	

(podepsáno	zkušební	
komisí/vyučující)
Vedoucí	CCV

ANO

ANO

1

1

Vybraná	katedra	
VŠTE	je	schopná	
zajistit	výuku

NE

ANO

Oslovení	vedoucího	
katedry	k	zajištění	výuky	
vzdělávacího	programu	

(kurzu)
Vedoucí	CCV

Ohodnocení	vyučujícího	
za	odvedenou	výuku	na	
základě	předloženého	

výkazu	práce	
Pracovník	CCV

Obstarání	externího	
vyučujícího,	podepsání	

DPČ,	DPP
Vedoucí	CCV

2

2

Rozeslání	oznámení	/	
rozhodnutí	o	přijetí	ke	
studiu	a	platebních	

výměrů	Pracovník	CCV

Rozhodnutí	o	vypsání	
kurzu

Vedoucí	CCV

Seznam	použitých	zkratek:

VŠTE	- Vysoká	škola	technická	a	ekonomická	v	
Českých	Budějovicích
CCV	– Centrum	celoživotního	vzdělávání
CŽV	- Celoživotní	vzdělávání
IS	- Informační	systém	VŠTE
Zk	- Zkouška
DPP	– Dohoda	o	provedení	práce
DPČ	– Dohoda	o	provedení	činnosti

Rozeslání	oznámení	o	
nepřijetí	ke	studiu	z	
důvodu	nenaplnění	
minimálního	počtu	

uchazečů
Pracovník	CCV

Vzdělávací	program	nebo	
kurz	není	realizován

Vzdělávací	program	
je	dle	anotace	

ukončen	závěrečnou	
zkouškou	

ANO
NE
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