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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Tato smérnice je vytvorena v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
avyhlaSkou ¢. 504/2002 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
o ucetnictvi.

Kazdy ucetni doklad musi byt posouzen z hlediska vécné a casové prislusnosti.
Pokud se ucetni doklad tyka jiného ucetniho obdobi (tj. kalendarniho roku), nez
v kterém je vystaven, pak pracovnici, ktefi tento doklad vystavuji, musi tuto
skute¢nost na doklad vyslovné uvést, pokud z néj jiz jednozna¢né nevyplyva. Uéetni
potom odpovidaji za jeho zauctovani do spravného ucetniho obdobi vyuZitim
techniky ¢asového rozli$eni, ptipadné jiného vhodného zptisobu. Casového rozliseni
bude pouZito vzdy, kdyZ je znamo, jakého obdobi se ucetni pripad tyka, je znama
piesna castka a ucel.

Na vSechny provedené a dle smlouvy fadné ukoncené prace v ticetnim obdobi musi
byt vystavena faktura.

V pripadé prodeje zbozi, hotovych vyrobkli, materidlu a nepotrebného
dlouhodobého majetku musi byt zaroven s vystavenim faktury prouctovan i ubytek
majetku. Soucasné na kazdy ubytek majetku musi byt vystavena faktura.

Pokud nemohou byt vystaveny vSechny faktury za provedené dodavky ¢i sluzby
v uplynulém obdobi, bude provedeno ¢asové rozlisenti.

Clanek 2
Vyjimky
Mezi vyjimky z Obecného ustanoveni patii:
a) Nevyznamné ¢astky do 30 tis. K¢ tykajici se thrad za:

o nakup novorocCenek, kalendarti, kancelarskych potieb, drobného materialu
pro udrzbu a uklid,

o predplatné novin a ¢asopist,

o predplatné ucasti na seminarich a kurzech, kde zahajeni kurzu bylo ve starém
ucetnim obdobi a jeho ukonceni bude v novém tucetnim obdobi,

o pravidelné se opakujici platby (pojistné, auditorské sluzby a sluzby danovych
poradci, pravnické sluzby, aj.). Casové nerozliSovani téchto plateb nesmi
vyraznéji ovlivnit vécnou a casovou souvislost nakladli a vynost.

b) VSechny pripady nakupu materialu, které byly ucinény pied koncem ucetniho
obdobi a byly zuctovany pfimo do nakladli bez pouziti uctu zasob. V tomto
ptripadé nebude k rozvahovému dni zjiStovano, zda byly nakoupené predméty
spotrebovany.

Clanek 3
Casové rozlisSeni k rozvahovému dni

VZdy musi byt ¢casové rozliSovano nasledujici:



b)

d)

g)

2

Uroky z vkladovych Géti. Tyto je nutno ¢asové rozdélovat do obdobi, do kterych
Casové patii. To znamena, Ze piislusné Uroky budou rozdéleny do starého
anového ucetnitho obdobi v zavislosti na uplynulém poctu dnl vkazdém
z téchto obdobi.

Faktury za sluzby (napf. spotfeba vody, plynu, elektrické energie, telefony,
najemné, opravy, apod.), jejichZz dodavka byla ukoncena ve starém obdobi
a které byly prijaty vnovém ucetnim obdobi. Tyto faktury budou zapsany
do deniku faktur starého obdobi a zadctovany na vrub vydaji piiStich obdobi
abude uplatnéna vstupni DPH. Zaroven bude ve starém ucetnim obdobi,
v kterém doSlo kuskutecnéni piislusného ucetniho pripadu, prouctovana
hodnota naklad vnitinim ucetnim dokladem na vrub konkrétniho uc¢tu nakladt
a ve prospéch vydaju pristich obdobi (soupis takto reSenych faktur je prilohou
ucetniho dokladu). Denik doslych faktur vécné prislusnych do starého ucetniho
obdobi je udrzovan soubézné s denikem nového ucetniho obdobi.

Dodavky sluzeb, nebo dlouhodobého majetku, které byly uskutecnény
do rozvahového dne, a na které nebyla do okamziku ucetni uzavérky pftijata
faktura, a ani neni moZno stanovit jejich hodnotu dle smlouvy ¢i jinych
objektivnich podkladli. Tyto dodavky se prouctuji vnitinim dcetnim dokladem
v obdobi, kterého se vécné tykaji jako dohadna poloZka a na vrub konkrétnich
nakladli. Vnovém ucetnim obdobi se dohadna poloZzka zuctuje oproti prijaté
fakture. Pripadny rozdil mezi dohadem a skutetnou vysi faktur je teSen
vysledkoveé.

Dodavky zasob (napf. suroviny a zboZi menza), které byly fyzicky pftijaty
nasklad a krozvahovému dni nepti§la faktura. Castky jsou zuétl pijmu
materialu a zbozi uCetnim dokladem preuctovany na tcet dohadnych poloZek
jako nevyfakturovany piijem. V novém ucetnim obdobi je proti tomuto uctu
zauctovana prijata faktura.

Dodavky zasob (napf. suroviny a zboZi menza), které nebyly fyzicky prijaty
na sklad a byly opravnéné vyfakturovany. Prijata faktura je zic¢tovana na ucet
material, zboZi na cesté. Proti tomuto uc¢tu je v novém ucetnim obdobi zictovan
prijem na sklad.

Vsechny vykony a dodavky uskutecnéné ve starém tucetnim obdobi musi byt
prouctovany do jeho vynosd. Za tim ucelem je udrZzovan denik vystavenych
faktur i po rozvahovém dni do téhoz dne, jako denik doslych faktur. Pokud
by vyjimelné nebyla vystavena faktura, bude do obdobi, kterého se vykon tyka
zaucCtovan vnitini ucetni doklad na ¢astku a ucet konkrétnich vynosii a na vrub
prijma pristich obdobi. Oproti tomuto Uctu bude vnovém ucetnim obdobi
vystavena faktura.

Zavazky k zaméstnanclim vyuctované na zac¢atku nového ucetniho obdobi. Tyto
je nutno provérovat z casového hlediska. Pri zjiSténi poloZek patricich
do minulého obdobi bude postupovano jako u prijatych faktur. Do roku, kterého
se pripad tyka, bude zauctovan vnitini ucetni doklad na vrub konkrétnich
nakladi oproti uctu vydaje pristich obdobi. V novém obdobi bude zauctovan
zavazek k zaméstnanci na vrub uctu vydaje pristich obdobi.
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h) Pohledavky za zaméstnanci vyuctované na zacatku nového ucetniho obdobi
serovnéz provéruji zcasového hlediska. Pri zjisténi polozek patricich
do minulého obdobi bude postupovano jako u vydanych faktur. Do roku,
kterého se pripad tyka, bude zauctovan vnitini ucetni doklad na ¢astku a ucet
konkrétnich vynosti a na vrub prijmi priStich obdobi. Oproti tomuto tctu bude
v novém ucetnim obdobi vystavena faktura.

i) Naklady na sluzebni cesty, které byly zahajeny ve starém tcetnim obdobi a byly
nebo maji byt ukonceny v obdobi novém. Tyto je nutno rozdélit tak, aby jejich
piislusna ¢ast byla zahrnuta do naklada tohoto roku, kterého se tyka

j)  Najemné, tykajici se najmi i prondjmi. Toto musi byt zictovano do obdobi,
kterého se tyka, bez ohledu na to, zda a kdy bylo uhrazeno.

(2) O casovém rozliSeni bude uctovano vzdy k rozvahovému dni.






