Smeérnice ¢. 19/2012

Vnitini norma Vysoké $koly technické a ekonomické v Ceskych Budéjovicich

MAJETEK A ZASOBY - ZPUSOB UCTOVANI A VEDENI

EVIDENCE

Datum vydani: 23.5.2012 Utinnost od: 2.6.2012 | U¢innost do: odvolani
Cislo jednaci: VSTE004181/2012 | Po&et stran: 4 Pocet priloh: 0
Informace

0 zménach

Rusi piredpis Smérnice ¢. 17/2010, &.j. VSTE 003997/2010
Nadfizeny predpi Zakon o ugetnictvi, Zakon o dani z ptijmu, Ceské uéetni standardy, Smérnice ¢. 1/2012
adnzeny preapis | pravidla Gétovani na VSTE

Souvisejici predpis

Smérnice ¢. 18/2012 Inventarizace a jeji provedeni, Smérnice ¢. 3/2012 Obé&h tGcetnich
dokladi a pravidla finan¢ni kontroly

Podrizeny predpis

Rozdélovnik Zaméstnanci VSTE

Vypracoval: Ing. Zdenka Keistova, Ph.D., v.r. | Garant: Ing. Marie Padrtova, v. r.
Podpis: Podpis:

Formalné ovéril: Bc. Sarka Exnerova, V. I. Schvalil: Ing. Marek Voc?/oika, MBA, Ph.D.,
Podpis: Podpis:




ZAKLADNI USTANOVENI

Clanek 1
Obecna ustanoveni

(1) Vysoka $kola technicka a ekonomicka v Ceskych Bud&jovicich (dale jen ,,VSTE®) je
vefejnou vysokou $kolou neuniverzitniho typu; hospodafeni VSTE a zachazeni s jejim
majetkem se fidi pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 111/1998 Sb. 0 vysokych skolach
a 0 zméné a doplnéni dalSich zakonu (dale jen ,,zakon 0 Vysokych Skolach®), ve znéni
pozd¢jsich predpist.

(2) Zhlediska platnych pravnich piedpisti je VSTE jako celek ucetni jednotkou uétujici
o stavu apohybu majetku a jinych aktiv, zavazkt a jinych pasiv, dale 0 nakladech
a vynosech a vysledku hospodafieni.

(3) Ptinakladani s majetkem a zasobami se vychazi z nasledujicich predpisi:

a) zakon ¢. 563/1991 Sb., 0 Gcetnictvi (dale jen ,,zakon 0 Gcetnictvi®), ve znéni pozdéj-

Sich predpisu,
b) vyhlaska ¢. 504/2002 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisi,
C) zakon ¢. 586/1992 Sh. o dani z piijmu ve znéni pozd&jsich predpist.
Clanek 2
Dlouhodoby nehmotny majetek

(1) Pofizeni dlouhodobého majetku se fidi zakonem 137/2006 Sb. 0 veiejnych zakazkach.

(2) Dlouhodoby nehmotny majetek je vymezen jako majetek s pofizovaci cenou nad 60 000,-
K¢ a dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok. Jedna se o:

a) nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje,
b) software nebo
C) ocenitelna prava.

(3) VSTE vede dlouhodoby nehmotny majetek v Giétové a majetkové evidenci a provadi mé-
si¢né odpisy dle odpisového planu.

(4) Majetek je ocenovan v navaznosti na zpusob jeho pofizeni:
a) potizovaci cenou pii koupi,
b) vlastnimi naklady pfi vytvoreni vlastni ¢innosti a
¢) reprodukéni potizovaci cenou V piipadé beztplatného nabyti.
Clanek 3
Dlouhodoby hmotny majetek
(1) Dlouhodoby hmotny majetek je vymezen jako:

a) pozemky, stavby véetné budov, byty a nebytové prostory, umélecka dila, sbirky, mo-
vité kulturni pamatky a predméty kulturni hodnoty, véetné predmétt z drahych kovt,
bez ohledu na jejich pofizovaci cenu,



b) samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se samostatnym technicko-
ekonomickym urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni
jedné polozky prevysuje ¢astku 40 000,- K¢,

C) péstitelské celky trvalych porost S dobou plodnosti delsi nez tii roky,

d) technicka rekultivace a technické zhodnoceni, pokud nejsou soucasti pofizovaci ceny
dlouhodobého hmotného majetku.

(2) VSTE vede dlouhodoby hmotny majetek v uéetni a majetkové evidenci, provadi mési¢né
ucetni odpisy dle odpisového planu a provadi jednou za rok danové odpisy dle zakona
0 danich z pfijmu ¢. 586/1992 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpisu.

(3) Majetek je ocenovan v navaznosti na zpusob jeho pofizeni:
a) porfizovaci cenou pii koupi,
b) vlastnimi naklady pii vytvoreni vlastni ¢innosti a

c) reprodukéni pofizovaci cenou V piipadé bezliplatného nabyti.

Clanek 4
Technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku

(1) Technické zhodnoceni nastava v piipadé€, ze vydaje na dokoncené nastavby, piistavby,
stavebni upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, ptrevysi u jednotlivého majetku
v uhrnu za zdanovacim obdobi ¢astku 40 000,- K¢.

(2) Ocenéni dlouhodobého hmotného majetku se zvySuje 0 naklady na technické zhodnoce-
ni, pokud tyto naklady u jednotlivého majetku prevysSuji ¢astku 40 000,- K¢ a technické
zhodnocenti je vV tomto roce uvedeno do uzivani.

(3) Technické zhodnoceni provedené na majetku vylouc¢eném z danového odpisovani nezvy-
Suje ocenéni daného hmotného majetku, ale odepisuje se samostatné roéné v ramci odpi-
sove skupiny, do niz patti zhodnoceny HM, kazdé dalsi technické zhodnoceni zvySuje
vstupni (ztstatkovou) cenu prvniho technického zhodnoceni.

(4) VSTE vede technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku v ucetni a majetkové
evidenci, provadi mési¢né Ucetni odpisy dle odpisového planu a provadi jednou za rok
danové odpisy dle zakona 0 danich z ptijmi ¢. 586/1992 Sb., ve znéni pozdéjsich predpi-
st

(5) Technické zhodnoceni je ocenovano vV navaznosti na zptsob jeho pofizeni:
a) poftizovaci cenou pii koupi,
b) vlastnimi naklady pfi vytvofeni vlastni ¢innosti a
¢) reprodukéni potizovaci cenou V piipadé bezliplatného nabyti.

Clanek 5
Drobny dlouhodoby nehmotny majetek

(1) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek jsou majetkové polozky, jejichZ pofizovaci cena
je od 2 500 K¢ do 60 000 K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok. Pti vybéru polo-
zek urcenych k zafazeni do evidence majetku se vychazi vzdy z jejich charakteru.

(2) VSTE vede drobny dlouhodoby nehmotny majetek v tiéetni evidenci na podrozvahovych
uctech, v majetkové evidenci a odpis provadi jednorazove pii potizeni tohoto majetku.



(3) Drobny dlouhodoby nehmotny majetek je oceniovan vV navaznosti na zpusob jeho pofize-
ni:
a) porizovaci cenou pii koupi,
b) vlastnimi naklady pfi vytvofeni vlastni ¢innosti a
¢) reprodukéni potizovaci cenou Vv piipadé beztiplatného nabyti.

Clanek 6
Drobny dlouhodoby hmotny majetek

(1) Drobny dlouhodoby hmotny majetek jsou movité véci, popiipadé soubory movitych véci
se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez
jeden rok a potizovaci cena od 2 500 K¢ do 40 000,- K&. Pti vybéru polozek uréenych
k zafazeni do evidence majetku se vychazi z jejich charakteru.

(2) Vzdy je do evidence zatazovan majetek svéfeny zaméstnanci do osobniho uzivani — tj.
mobilni telefony, notebooky, radiomagnetofony, GPS navigace, fotoaparaty a podobné.

(3) VSTE vede drobny dlouhodoby hmotny majetek v Gidetni evidenci na podrozvahovych
uctech, v majetkové evidenci a odpisuje jednordzové pti jeho potizeni.

(4) Drobny dlouhodoby hmotny majetek je ocefiovan vV navaznosti na zpusob jeho pofizeni:
a) pofizovaci cenou pii koupi,
b) vlastnimi naklady pii vytvoreni vlastni ¢innosti a
c) reprodukéni pofizovaci cenou V piipadé bezaplatného nabyti.

Clanek 7
Zasoby — menza

(1) Zasobami na tomto odd€leni je mysSleno zbozi uréené Kk prodeji, hotové vyrobky
a suroviny uréené K dal$imu zpracovani.

(2) O zasobach je uctovano zpusobem A a jsou evidovany Vv Systému ISKaM.
(3) Norma spotieby materialu je stanovena jako 0,4% mési¢ni spotieby materialu.
(4) Zasoby jsou evidovany Vv primérnych cenach.

Clanek 8

Zasoby — Ekonomické oddéleni - recepce

(1) Zasobami na tomto oddéleni jsou kancelatské potteby a jiny spotiebni material.
(2) O zasobach je uctovano zpisobem A
(3) Sklad materialu je veden v modulu Zasoby ekonomického systému iFIS
(4) Zasoby jsou evidovany v primérnych cenach.

Clanek 9

Zasoby — knihovna

(1) Zasobami jsou na tomto oddéleni knihy, skripta, CD a ostatni zbozi ur¢ené k prodeji.

(2) O zasobach je uctovano zpusobem A zbozi je evidovano v systému ISKaM



(3) Ocenéni zasoby jsou evidovany Vv potfizovacich cenach.
SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVEN{

Clanek 10
Zavéreéna ustanoveni

(1) Majetek a zasoby podléhaji inventarizaci podle smérnice Inventarizace a jeji provedeni.



