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Clanek 1
Obecna ustanoveni

Timto dodatkem dochazi ke zméné smérnice & 8/2012 Pravidla Gétovani na VSTE
ze dne 14. 3.2012 (¢.j. VSTE002857/2012).

Dochazi ke zméné piilohy ¢ 1 - Spisovy a skarta¢ni plan VSTE a piilohy & 2 -
Seznam spisovych uzld.

Dalsi ¢lanky se méni a doplnuji takto:

Clanek 6, odst. 5, pism. b)

b) Agenda Gcastnikd CZV - je evidovana v elektronické podobé.

Clanek 7, odst. 4

(4)

Dokumenty z MSMT jsou evidovany podatelnou v elektronické spisové sluzbé. Po
zaevidovani pracovnici podatelny piedaji dokumenty v originalni podobé na Utvaru
rektora, ktery se ve spisové sluzbé znaci jako Spisovy uzel 1000. Pracovnici rektora-
tu tento dokument prijmou jak v listinné, tak v elektronické podobé. Pokud je do-
kument urcen dal$im osobam, spravce uzlu 1000 udéla kopii dokumentu, s kterou
bude dale nakladano jako s kopii, tudiZ bude mit spisovy znak H.I. Prostiednictvim
elektronické posty v systému IFIS se tato kopie odesle.

Clanek 13, odst. 2 a 3

(2)

3)

Dokumenty (spisy) jsou ukladany na podatelné po dobu béZného roku. Vyjimku tvo-
i1 dokumenty, které se predavaji v listinné podobé k vytizeni (¢l. 7, odst. 1), studijni
agenda a agenda ucastnikl CZV, které jsou dle Cl. 6, odst. 5 predmétem samostatné
evidence. Tyto dokumenty jsou ukladany v prirucnich registraturach na prislusnych
oddélenich.

Priru¢ni registratury jsou zrizeny na ekonomickém oddéleni (UcCetni agenda) a
v kancelari rektora (smlouvy, agenda akademického senatu a dokumenty prijaté
z MSMT) na ttvaru feditele pro vnéjsi vztahy (zahrani¢ni agenda), na studijnim od-
déleni a na CCV (agenda ucastniki CCV).

Prilohy:
Ptiloha ¢. 1 — Spisovy a skarta¢ni plan VSTE
Ptiloha ¢. 2 — Seznam spisovych uzli



