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DODATEK Č. 4  

KE SMĚRNICI Č. 2/2012 ORGANIZACE PRACOVNÍCH CEST  

A POSKYTOVÁNÍ CESTOVNÍCH NÁHRAD 

 

Článek 1 
Obecná ustanovení 

1. Tímto dodatkem dochází ke změně směrnice č. 2/2012 Organizace pracovních cest 
a vyplácení cestovních náhrad ze dne 30. 12. 2011 (č. j. VŠTE005747/2011). 

2. V celém textu směrnice se slovní spojení „Ekonomické oddělení“ nahrazuje 
slovním spojením „Ekonomický úsek“. 

3. Přílohy 3 a 5 nově zní takto: 



VYSOKÁ ŠKOLA TECHNICKÁ A EKONOMICKÁ 

V ČESKÝCH BUDĚJOVICÍCH 

Příloha č. 3 
 

 

VŠTE Tel.: +420 387 842 110 IČO: 75081431 
Okružní 517/10 Fax: +420 387 842 145 DIČ: CZ75081431 
370 01 České Budějovice  ID datové schránky: 72pj9jc www.VSTECB.cz 

SM2/2012-3.1 

„Žádost o použití soukromého vozidla a souhlas s jeho použitím ke 
služebním účelům (dle § 157 odst. 3) zákoníku práce) 

 

Potvrzuji, že zaměstnanec (jméno a příjmení): ……………………………………………………………………………………… předložil 

 z důvodu použití soukromého vozidla – typ a reg. zn.: …………………………………………………………………………………….…..  

ke služebním účelům následující doklady: 

1. platný řidičský průkaz, 

2. velký technický průkaz vozidla, 

3. průkaz o školení odborné způsobilosti řidičů, 

4. doklad o sjednání pojištění odpovědnosti za škodu způsobenou provozem vozidla podle zákona č. 168/1999 Sb., 

v platném znění (zákonné pojištění), tj. platnou zelenou kartu, 

5. smlouvu o havarijním pojištění vozidla, včetně pojištění přepravovaných osob. 

Dne ……………………………………………    

Jméno a podpis odpovědného pracovníka EÚ …………………………………………………………………….……………………………. 

 

Zaměstnavatel žádá zaměstnance (jméno a příjmení): …………………….………………………………………………………………… 

o použití jeho soukromého vozidla – typ a reg. zn.: ………………………………………………………………………………………..….. 

při pracovní cestě konané ve dnech: …………………………………………………………….…………………………………………………… 

Dne ……………………………..…………..    

Jméno a podpis vedoucího úseku ……………………………………………………………………………….……………………………………. 

 

Zaměstnanec prohlašuje, že s použitím soukromého vozidla pro služební účely, souhlasí. 

Dne ………………………………………..    

Jméno a podpis zaměstnance …………………………………………………………………………………………….……………………………….“

http://www.vstecb.cz/


VYSOKÁ ŠKOLA TECHNICKÁ A EKONOMICKÁ 

V ČESKÝCH BUDĚJOVICÍCH 

Příloha č. 5 
 

 

VŠTE Tel.: +420 387 842 110 IČO: 75081431 
Okružní 517/10 Fax: +420 387 842 145 DIČ: CZ75081431 
370 01 České Budějovice  ID datové schránky: 72pj9jc www.VSTECB.cz 

SM2/2012-5.1 

„ŽÁDOST O VÝPLATU ZÁLOHY NA PRACOVNÍ CESTU 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Poznámka: 
Záloha bude zaměstnanci vyplacena v pokladně VŠTE pouze na základě této potvrzené žádosti. Žádost zaměstnanec pone-
chá v pokladně dalšímu zpracování.“

 
Jméno zaměstnance, který žádá o zálohu: …………………………………………………………………………………..………. 

Žádám o výplatu celkem …………………………… Kč, ………………………… Eur, jako zálohy na předpokládané 

výdaje na pracovní cestě uskutečněné ve dnech od …………………..…………….. do …………………….….….……… . 

Místo pracovní cesty: ………………………………………………………………………………………………………………………. . 

Jedná se o tyto výdaje (uveďte měnu): 

Stravné: ……………………………………………………………….…… 

Jízdné: …………………………………………………………................... 

Ubytování: ………………………………………………………………... 

Nutné vedlejší výdaje: ……………………………………..………… 

Žádám o hotovostní výplatu na pokladně VŠTE ČB 

 
Dne ……………………………………..………. Podpis zaměstnance ……………………………………………… 

 
Vyjádření pracovníka Ekonomického úseku 

Požadovaná výše zálohy odpovídá předpokládaným výdajům zaměstnance na pracovní cestě. 

Dne ……………………………  Jméno a podpis pracovníka EÚ ……………………………….………………… 

Dne ……………………………  Jméno a podpis správce rozpočtu  ……………………………….…………… 

 

 
Záloha byla vyplacena v hotovosti dne ……………………………………….., doklad č. ……………………………………… 

Podpis pokladní: ……………………………………………….. 

http://www.vstecb.cz/
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Článek 2 

Závěrečná ustanovení 

 

1. Tento dodatek nabývá účinnosti dnem 6. 9. 2021. 

 

 
 

Ing. Vojtěch Stehel, MBA, PhD. v. r. 
rektor 


