Vnitini norma Vysoké §koly technické a ekonomické
Vv Ceskych Budéjovicich

C.j.: VSTE004152/2011

DODATEK €. 2
ke Smérnici €. 6/2010 Organizace pracovnich cest a vyplata

cestovnich nahrad
(dale jen ,,Dodatek)

(1) S ucinnosti od 21. 7. 2011 dochazi ke zméné Smérnice ¢. 6/2010 Organizace pracovnich cest
a vyplata cestovnich nahrad, ¢.j. VSTE: 305/2010 ve znéni dodatku ¢. 1 ze dne 20. 1. 2011
(déle jen ,,Smérnice®).

(2) Dodatek dopliiuje seznam piiloh o Pfilohu ¢. 4 — Dohoda o pferuseni pracovni cesty.

(3) Dodatek upravuje Ptilohu ¢. 1¢c — Pozadavek na vyplatu zalohy. Aktualni podoba pfilohy je
soucasti dodatku.

(4) Timto dodatkem se méni nasledujici body piilohy €. 2 této Smérnice takto:

I.3 Nahrada jizdnich vydaji p¥i pouZiti jiného dopravniho prostiedku misto
urceného dopravniho prostiedku

(2) Pouzije-li zaméstnanec mimotadné se souhlasem zaméstnavatele misto uréeného
hromadného dopravniho prostiedku soukromé vozidlo, pfislusi mu nahrada jizdnich
vydajii ve vysi odpovidajici cené jizdného za ur¢eny dopravni prostiedek.

1.7 Nahrada vydaji pri preruSeni pracovni cesty

(1) Pterusit pracovni cestu z diivodl na stran¢ zaméstnance pied nebo po ukonceni
pracovni cesty miize zamé&stnanec pouze se souhlasem zaméstnavatele. O pferuseni
pracovni cesty musi byt pfed nastupem na pracovni cestu uzaviena pisemnd dohoda,
zavazny vzor této dohody je pfilohou Cislo 4 této smérnice. Zaméstnanec je povinen
zajistit uzavreni této dohody.

(2) Pii ptreruSeni pracovni cesty podle odstavce 1 se poskytovani cestovnich néhrad
tidi pfisluSnymi ustanovenimi zdkoniku préce.

I1.4 Nahrada jizdnich vydaji pFi pouZiti jiného dopravniho prostfedku misto
urc¢eného dopravniho prostredku

(1) Pouzije-li zaméstnanec mimotadné se souhlasem zaméstnavatele misto uréené¢ho
hromadného dopravniho prosttedku soukromé vozidlo nebo vozidlo taxisluzby,
pfislusi mu nahrada jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici cené jizdného za urceny
dopravni prostiedek.

I1.8 Nahrada vydaju pri preruSeni zahrani¢ni pracovni cesty

(1) Pterusit pracovni cestu z diivodll na stran¢ zaméstnance pied nebo po ukonceni
pracovni cesty mize zaméstnanec pouze se souhlasem zaméstnavatele. O preruseni
pracovni cesty musi byt pied ndstupem na pracovni cestu uzaviena pisemna dohoda,



zavazny vzor této dohody je pfilohou ¢islo 4 této smérnice. Zaméstnanec je povinen
zajistit uzavieni této dohody.

(2) Pti preruSeni pracovni cesty podle odstavce 1 se poskytovani cestovnich ndhrad
fidi pfisluSnymi ustanovenimi zdkoniku prace.
(5) Timto dodatkem se dale dopliiuje pfiloha ¢. 4 Dohoda o pferuseni pracovni cesty.

(6) Tento dodatek nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu. VSTE zajisti vyhotoveni tplného
znéni Smérnice Organizace pracovnich cest a vyplata cestovnich nahrad, ¢. 6/2010 ze dne
2. 1.2010, ¢. j. 305/2010, se zapracovanim této novely.

V Ceskych Bud&jovicich dne 21. 7. 2011

Ing. Marek Vochozka, MBA, Ph.D., v.r.

povéreny vykonem funkce rektora



VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA
I V CESKYCH BUDEJOVICICH

. Priloha ¢. 1c

Pozadavek na vyplatu zalohy

Vyc¢isleni pfedpokladanych vydajii/nakladi na sluzebni cestu konanou ve dnech:

Stravné:

Jizdné:

Noclezné:

Nutné dalsi/vedlejsi vydaje:

Celkova pozadovana vySe zalohy:

Jméno a podpis zaméstnance:

Vedouci ekonomického oddéleni schvalil dne:

Okruzni 10, 370 01 Ceské Budgjovice | Tel.: +420 387 842 144 | Fax: +420 387 842 145

www.vstech.cz | vstecbh@vstech.cz




Priloha ¢. 4

Vysoka Skola technicka a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich
Okruzni 10, 370 01 Ceské Budgjovice

DOHODA O PRERUSENI PRACOVNI CESTY

Vysoka §kola technicka a ekonomicka v Ceskych Bud&jovicich, IC 75081431

se sidlem Okruzni 10, 370 01 Ceské Bud¢jovice

zastoupena Ing. Markem Vochozkou, MBA, Ph.D., povétenym vykonem funkce rektora
(dale jen ,,zaméstnavatel)

a

ZAMCSINANEC | teveeeeenecccscssececcccccsccssssssnssnssnnes

bytem e

(dale jen ,,zaméstnanec™)

uzaviraji ve smyslu § 160 zakoniku prace tuto

dohodu o preruseni pracovni cesty
podle § 160 zékoniku prace

1. Zaméstnavatel vyslal svého zaméstnance ....................ccceevvennnn. vednech ..........oovviiiiiiiiiia,
pracovni cestu do .......ooeiiiiiiiiii e,

2. Zaméstnanec se zaméstnavatelem pied nastupem zaméstnance na pracovni cestu dohodli, ze vySe uvedena
pracovni cesta bude z divodi na strané zaméstnance prerusena, ato dne ...................... B
hod. ( nelze-li presny cas predem urcit, Ize uvést napr. ukonéenim vykonu prdce, okamzZikem priletu, prijezdu

apod.) Vmist€ .........ocoeiiiinnl. . Znovu pokracovat bude pracovni cesta dne ......................
Vit hod. (opet Ilze vymezit néjakou  konkrétni  skutecnosti,  ktera  nastane)
Vmiste.....ooooveniiiniinnnn,

Pracovni cesta skonéidne ...................... vmisté.......oooiiiii

4. Narok na vyplatu cestovnich ndhrad bude fesen v souladu s vnitini smérnici zaméstnavatele.

Tato dohoda se stava nedilnou soucasti cestovniho ptikazu a je sepsana v jednom vyhotoveni.

V Ceskych Budg&jovicich dne .................. V Ceskych Bud&jovicichdne .....................

Zameéstnanec Zaméstnavatel



