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DODATEK ¢. 1 KE SMERNICI &. 18/2012 INVENTARIZACE A ]E]i PROVEDENI
Clanek 1

Obecna ustanoveni

. Timto dodatkem dochdazi ke zméné Smérnice ¢. 18/2012 Inventarizace a jeji provedeni
ze dne 23.5.2012 (¢.j. VSTE004180/2012).

Clanek 2 odstavec 1 nové znf takto:
(1) Prikaz k provedeni inventarizace:

K provedeni fadné inventarizace veskerého majetku a zasob schvaluje rektor VSTE
piikaz, kterym se ztizuje Ustiedni inventariza¢ni komise a dil¢f inventarizaéni komise.
Prikaz k provedeni inventury pripravuje reditel Ekonomického useku. Inventura
se provadi k 31. 12. kazdého roku. Prikaz k provedeni inventury je Prilohou ¢. 1 této
smérnice.”

Clanek 2 odstavec 3f) nové zni takto:

»f) Dil¢iinventariza¢ni komise €. 5 (dale jen,DIK ¢. 5“), ktera provede inventuru zasob
materidlu a zboZi v menze, zasob materidlu v podatelné a zboZi v knihovné
a reklamnich predmétili urcenych k prodeji zaictovanych na uctech:

112 - Material na skladé

132 - Zbozi"

Clanek 3 odstavec 1 nové zni takto:
»(1) Zasoby zboZi a materialu - menza

Inventura se provadi kazdy mésic s vyjimkou cCervence. V tomto obdobi je z divodi
prazdnin omezen v menze provoz.

Mési¢ni inventuru provadi zaméstnanci menzy, pod vedenim vedouci menzy.
Doklady o provedeni inventury jsou predavany na Ekonomicky tsek k zatuctovani.”
Clanek 3 odstavec 2 nové zni takto:

»(2) Zasoby materidlu - kancelarské potreby, zasoby zboZi - knihovna, zasoby
reklamnich predméti urcenych k prodeji.”

Clanek 3 odstavec 3 nové zni takto:
»(3) Pokladni hotovost a ceniny

Inventura se provadi k poslednimu dni kazdého ctvrtleti.
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Inventuru provadi pracovnici Ekonomického useku bez predchoziho vyhlaSeni
rektorem. Za provedeni periodické inventury odpovida vedouci daného pracoviste.

V priibéhu roku je mozno provést jednu namatkovou inventuru bez predchoziho
vyhlaseni na zadkladé rozhodnuti feditele Ekonomického useku.”

7. Clanek 5 odstavec 6 nové zni takto:

»(6) Navrhy na vyrazeni vCetné navrhad na likvidaci inventarizovaného majetku
predloZi spolu s inventurnimi soupisy predsedové DIK do 31. 1. likvida¢ni komisi,
ktera je po provéreni a odsouhlaseni preda k provedeni vyrazeni nebo pripadné
likvidaci. Zjisténa manka u zasob kancelarskych potreb, zasob zbozi v knihovné, zasob
reklamnich predméti urcenych k prodeji, zasob zboZi v menze a manka nad normu
spotieby u materidlu menzy jsou ucCtovana jako pohleddvka za zaméstnanci
(dle uzaviené dohody o hmotné odpovédnosti) a predepsana odpovédnym
pracovniklim

k ndhradé.”

8. Prilohy 1, 2 a 3 nové zni takto:



VYSOKA SKOLA TECHNICKA A EKONOMICKA
. V CESKYCH BUDEJOVICICH

. V 5 ] E Ekonomicky usek

Priloha ¢. 1

»PFikaz k provedeni inventury majetku a zavazku VSTE za rok .....

Tento predpis uklada provedeni inventarizace majetku a zavazk( VSTE ve smyslu § 29 — 30 zakona
¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi v platném znéni a v souladu s organiza¢ni Smérnici ¢. 18/2012 Inventarizace
a jeji provedeni ukladdm povést k 31. 12. ...... inventuru nésledujiciho majetku a zavazk( VSTE:

Dlouhodobého hmotného majetku, jiného hmotného majetku (insignie apod.), drobného hmotného
majetku, nehmotného majetku (software), cenin, pokladni hotovosti, materidlu ve skladu (kancelarské
potieby apod.), zboZzi ve skladu, pokladni hotovosti, penéinich prostfedki na bankovnich uctech,

pohleddvek a zdvazku

Ustredni inventarizaéni komise:
Predseda: e

CleNOVE: oo

Komise zajistuje organizaci, fizeni inventarizace a do 31. 1. ...... predlozi zavérecnou zpravu o periodické

inventarizaci hospodarskych prostfedkd VSTE za rok ...

Likvidaéni inventarizacni komise:
Predseda: .

Clenove: e

Soustreduje ndvrhy od jednotlivych predsedd DIK na vyfazeni majetku. Po jejich provéreni a odsouhlaseni
preda ndvrh k provedeni vyrazeni nebo pfipadné likvidaci. Zapis o vyrazeni pfiklada k zavérecné zpraveé

o inventarizaci.
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Diléi inventarizacni komise C. |
Predseda: .

[0/ T=Y 1Yo 1YZ-

DIK ¢. | provede inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku a drobného hmotného majetku. Vsichni

zaméstnanci se svéfenym majetkem provedou inventarizaci svéfenych predmétd s DIK ¢. 1

Diléi inventarizacni komise ¢. 2
Predseda: .o

ClenoVE: oo

DIK €. 2 provede inventarizaci pokladni hotovosti, stravenek, poukazek a ostatnich cenin.

Diléi inventarizacni komise ¢. 3
Predseda: .,

Clenové: e

DIK €. 3 provede inventarizaci odborné literatury v knihovné.

Diléi inventarizacni komise ¢. 4
Predseda: .

Clenove: e

DIK ¢. 4 provede inventarizaci dlouhodobého nehmotného majetku, zGstatki bankovnich uctd, penéz na ceste,

pozemku a uctQ pohledavek a zavazkl uctové tridy 3
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Dilcéi inventarizacni komise €. 5

Predseda: e

Clenove: e

DIK ¢. 5 provede inventarizaci zasob materiadlu a zboZi v menze, zdsob materidlu v podatelné a zasob reklamnich

predmétl urcenych k prodeji.

Jednotlivé dil¢i inventariza¢ni komise vyhotovi zpravu o provedeni inventarizace, soupisy zjisténych

inventarizacnich rozdil(i a predaji vysledky ustfedni inventarizacni komisi nejpozdéji do 20. 1. .....

Platnost od 1. 11. .......do 31. 1. ......
U¢innost od 1. 11. .....do 31. 1. ......

Zpracoval: e, Dne:

feditel Ekonomického Useku VSTE

Schvalil: Dne:

rektor VSTE“
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Priloha ¢. 2

,Soupis dokladové inventury DIK ¢. 4
k31.12. ...

Synteticky ucet -

Cislo analytického uctu: nazev uctu: koncovy stav:
Stav na syntetickém uctu celkem &ini ... K¢, coZ souhlasi se stavem uvedenym v Rozvaze k 31. 12.

....... sestavené dle vyhlasky ¢. 504/2002 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist s Gcinnosti pro Gcetni jednotky
Uctujici podle osnovy pro nevydéleéné organizace.

Pocet priloh: ............

Inventarizacni komise DIK ¢. 4

Predseda: .o

CleNOVE: oo,

DNe: v “
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Priloha ¢. 3

,2apis DIK €. ......... 0 provedeni fadné inventarizace VSTE CB k ............
Na zdkladé Smérnice ¢. 18/2012 Inventarizace a jeji provedeni a pfikazu rektora byla provedena radna
fyzickd / dokladovd inventura majetku a zavazk( vedenych na téchto uctech:

Synteticky ucet Analyticky ucet Nazev Stav uéetni  Stav fyzicky Rozdil
Inventarizace byla zahdjena dne. ................. a ukoncéena dne. .................
Zavér:

Popsat zjisténé nedostatky a zdvady, véetné zdlvodnéni inventarizacnich rozdilt a ndvrhu na jejich
reseni.

Pocet stran pfiloh:  .........

DIKE:

Pfedseda: = s

ClENOVE: e
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Clanek 2
Zavérecna ustanoveni

(1) Tento dodatek nabyva ticinnosti dnem 1. 9. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.

rektor



