ZIVOTOPIS

Bc. Andrea Nohavova
Telefon: +420 724 856 644

e- mail: andie.stepankova@gmail.com

DosazZené vzdélani:
2007 — 2010 Vysoka §kola technické a ekonomicka v Ceskych Budgjovicich

bakalarské studium

Dopliikové vzdélani, registrace:
2014 Ocernovani podniku, osvéd¢enim

2015 Lektor dalSiho vzdélavani, profesni kvalifikace
Uplatnéni a praxe:

Leden 2020 —soucasnost: Vysoka $kola technicka a ekonomicka v CB — Koordinator IS
VSTE

(napln prace: Sprava a vedeni Informacniho systému, zpracovani ukolu administrativne-
technického ci provozné-technického charakteru, monitoring a zpracovani dat (exel, word,
visio), zajisStovani casti podkladii pro kontrolni a vyrocni zpravy a jejich obdoby, operativni

Fizeni vyuky.)

Srpen 2015 — prosinec 2021: Centrum celoZivotniho vzdélavani VSTE CB — koordinator

IS
Prace na castecny uvazek pri MD/RD (napln prace stejna jako pred odchodem na MD).

Leden 2012 — gervenec 2015: Vedouci pedagogického oddéleni VSTE

(ndplit prace: Rizeni a koordinace plnéni tikolii v pedagogické cinnosti, kontrola a koordinace
zajistovani vyuky realizované v ramci VSTE, sestavovdni nabidky studijnich programii pro
prijimact Fizeni a jeho vypsani v IS, koordinace akreditacniho procesu, priprava

zprav/analyz.)



Listopad 2010 — prosinec 2011: Odborny referent pro pedagogickou ¢innost VSTE CB
(napln prace: Samostatné zpracovani dat a udajii administrativné-technického a provozne-
technického charakteru, priprava podkladii pro predpisy tykajici se vyuky, administrace a
organizacni zajisteni SZZ, poskytovani poradenské cinnosti studentium v ramci pedagogickych

ukonii.)

Rijen 2009 — listopad 2010: Odborny referent studijniho oddéleni VSTE CB
(napln prace: Administrace prijimactho Fizeni, administrace SZZ, vyméreni poplatkit za
prekrocenou standardni dobu studia, sprdava matriky studentii, zaddavani dat do IS — evidence

studentit a kontrola studia, zdpis predmetii v¢. klientii IPC.)

Cerven 2008 — listopad 2011: Recepéni, Hotel U Solné Brany
Prace na castecny uvazek. Napln prace: zajisteni sluzeb spojenych s prijezdem, ubytovanim a

odjezdem hosta, zajisténi dalsich sluzeb dle prani hosta, podpora prodeje sluzeb hotelu.

Jazykové znalosti:

Anglicky jazyk — velmi dobry

Dovednosti:
Komunikaéni dovednosti — zkuSeny
Kritické mysleni — zkuSeny
Reseni problémi — zkuseny
Projektové fizeni (CRP projekt 2022 — manazerka) — zkuSeny

Analytické mysleni - zkuSeny

Ridi¢sky priikaz:
Skupina B

Vlastnosti a zajmy:

Lyzovani, jizda na kole, cestovani, Cetba, déti.



