ISAAR-N

Uzivatelska prirucka

Informacni systém ISAAR-N je internetovou aplikaci, ktera navazuje na dlouholety a dobfe zavedeny
systém podavani projektd znamy pod zkratkou ISAAR-F.

Systém ISAAR-N (Informaéni systém agendy Agentury RVS — novy) slouzi ke komplexni spravé
projektd, na jejichZ zpracovani a realizaci vysoka skola (i jiny subjekt) vypiSe vybérové fizeni.

V systému se projekty vytvareji, eviduji, hodnoti, doznavaji zmén a v zavérecném oponentnim tizeni
jejich resitelé prokazuji, jak byly spInény deklarované cile.

Hodnoceni projektt zajistuje Agentura Rady vysokych $kol na zédkladé konkrétnich pozadavkd kazdé
vysoké skoly.

Veskera data vlozend do systému jsou chrdnéna pred zneuzitim a maji k nim ptistup pouze osoby

s pfedem uréenymi pravy. Kazda osoba ma svUj unikatni pfistup (login a heslo) a Ize dohledat vsechny
¢innosti, které kdy v systému délala. Osoby bez tohoto pristupu nemohou v systému pracovat a ani
nemohou nahlizet do Zadnych udaja.

ProtoZe tento systém navazuje na systém ISAAR-F, zUstdvaji v platnosti vSechny stavajici uzivatelské
ucty. Osoby a skoly, které dosud v ISAAR-F Ucet nemaji, se pred jeho prvnim pouzitim musi do
systému zaregistrovat. Navod naleznete na nasich webovych strankach (www.frvs.cz).



RESITEL PROJEKTU

Resitel projektu, tj. osoba, ktera hodla vypracovat projekt, musi mit v systému svdj uzivatelsky ucet.
Bez néj neni mozné se prihlasit a projekt vytvofit.

Kdo ucet nema, musi projit jednoduchou registraci do systému. Systém je nutné uchranit proti
neopravnénym uzivatelim, proto musi zdjemce o registraci hned na jejim zac¢atku napsat jakési
heslo, kterému fikame registraéni kod. Tim da najevo, Ze pravé on ma pravo v systému pracovat. A
kde kdd vzit? Kazda skola a kazda fakulta ma svdj vlastni. Obratte se proto na pfislusné pracovniky,
kte¥i maji projekty na Vasem pracovisti na starosti. Anebo na nas, tedy na Agenturu RVS. Po
dokonceni registrace obdrzi kazdy vygenerovany login (pfihlasovaci jméno), kterym se bude do
systému prihlasovat.

Resitel se na zacatku kazdé prace musi do systému pfihlasit. Poté se orientuje podle zakladniho menu
v levém sloupci.
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Resitel vyplni pozadované zakladni Gdaje, které jsou nutné k vytvoreni projektu. Konkrétni zaddni,
napf. oznaceni tematickych okruhf, specifikace atd. nalezne v textu vyhlaseni aktuainiho vybérového
fizeni. Kliknutim na pfikaz Vytvorit zanese tyto Udaje do databaze a zaloZi tak projekt s pridélenym
eviden¢nim Cislem.

Vytvoieni pfihlasky projektu na rok 2014

Resitel: Eva Resici
\Pracovista VVS - akad. pracovnik ~
‘Nazev

Projekt do vybéroveého fizeni

a

Na vyplnéni celého formulafe projektu mate ¢as. Neni nutné ho cely napsat najednou béhem
jednoho pfrihlaseni. Dokud projekt nepredate své skole k dalSimu zpracovani, mizete do néj kdykoliv
vstoupit a texty Ci pfilohy doplfiovat, opravovat nebo mazat.
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Jako prvni se vidy otevre hlavicka projektu, ktera obsahuje zakladni Udaje a také administrativni sekci
daného projektu, ve které je mozné podavat Zadosti o zmény nebo od feseni projektu odstoupit.

Detailni obsah projektu je pod odkazem PFihlaska.

PFihlaska

Projekt 25/2014

Nazev projekiu Projekt do wybéroveého fizeni
Reditel Eva Redici - akad. pracovnik
Pracovisté Vysoka Skola - testovaci, Celoskolska pracovisté
V5 /TO WS/ a
vydaje z rozpottu V&

PoZadavky na zmény

s Zidostio provedeni zmény projekiu
s Odstoupeni od projektu

Projekt je rozdéleny do jednotlivych kapitol. Textova ¢ast se nachazi pod hlavickou projektu a je treba
vyplnit vSechny predepsané kapitoly. Nad hlavickou se nachdazeji odkazy na tabulkovou ¢ast, pfilohy a
dale opravné Ci kontrolni mechanismy.

7 Anotace Nazeva TO | Rozpofet | Tisk | Zalocha | Pfilohy |

# Odiéivodné&ni nemoZnosti financovani z pros Pfihlaska projektu 25/2014
7 UdrZitelnost a dostupnost vystupt Nazev projekt
7 Konkrétni vystupy

7 PFinos k rozvoji fakulty / VS

5 Cilova skupina projektu

4 Soucasny stav Ffeseného problému




Do projektu lze zafadit spoluresitele. O tom, kdo to mze byt, rozhoduji vypsané podminky kazdého
okruhu, ale po technické strance nas systém zvladne priradit kohokoliv, kdo se do néj nékdy
zaregistroval, tedy ma zde svUj login.

Je to jednoduché. Kliknutim na ikonku u slova Spolufesitelé se otevie seznam uZivatell. Automaticky
se zobrazuje seznam uZivatelU z téhoz pracovisté, za jaké podava projekt resitel. Pokud jste tedy
vSichni z jednoho pracovisté, mate vyhrano. MiZete rovnou vybirat.

Ani pFidani kolegt z jinych pracovist neni problém. Kolonka Pracovisté je rolovaci menu. Kliknéte na
néj a vyberte si presné to, které potfebujete. Mame jich tam opravdu hodné, tak nezapomerite
rolovat!

Pracoviitd: Celodkolska pracovidtsd VWS
' Fakulta farmaceuticka VFU
Fakulta veterindmi hygieny a ekologie VFU
po003 Fakulta veterinamiho |ékafstvi VFU
pro137 Viessmann, spol. s ro.
Viessmann, spol. s r.o.
rek003 | Re yfTKOVICE HEAVY MACHINERY a.s.
rek004 VITKOVICE HEAVY MACHINERY as.
VSB-Technicks univerzita Ostrava
CeloZkolska pracovidtd VEB-TU
res010 Fakulta bezpeénostniho inZenyrstvi VEB-TU
Stu063 Fakulta ekonomicks VSB-TU
Fakulta elekirotechniky a informatiky VSB-TU
Fakulta metalurgie a materidlového inZenyrstvi VSB-TU
Fakulta stavebni VSB-TU
Fakulta strojni VEB-TU

res009

Aridat oznace

Pracovisté je vybrano? Tak nezapomerite svij vybér potvrdit kliknutim na tlaéitko Vyhledat!

Hned poté se aktualizuje seznam uZivatell podle Vaseho vybéru. V hranatych polickach pred
jménem, tzv. checkboxech, oznacite vybrané osoby a do svého projektu je pridate kliknutim na
tlacitko ,Pfidat oznacené”, které je na samém konci seznamu.

Nepfifazeni pracovnici

Pracovistd: Celoskolska pracovists WS
dat

0003 | Oponent Oto | akad. pracovnik

0137 | Prorektor Karel | akad. pracovnik
rek003 | Rektor Jan akad. pracovnik
rek004 itni Anna |jiny pi s V§
res009 | Redfci Petra akad. pracovnik

res010 |Reéitel Prokop | akad. pracovnik
Stud63 | Student Pavel | Ph.D. student prez.




Z projektu je mlzZete také vyradit. Neni uz tfeba nic vyhleddavat, jen jednoduse v tabulce
spoluresitell, ktera se zobrazi na stejném misté, oznacite dané osoby a kliknete na pfikaz Odstranit
oznacené.

Tabulka rozpoctu se nachdzi pod odkazem v hornim menu k projektu. Kliknutim na slovo Rozpocet se
zobrazi celkova tabulka s finan¢nimi poZadavky. Rozdéluje se na kapitalové vydaje a bézné naklady,
coz jsou definované ucetni pojmy, a kazda tato ¢ast se vyplriuje zvlast. Vyberete si tedy pfislusnou
kapitolu a po jejim rozkliknuti uz vypliujete cisla do pfislusnych kolonek.

Zménit kapitalové vydaic | Bl g

NazevaTO | | Tis BéZné naklady projektu 25/2014
Rozpoéet projektu 25/2014 Pro]eukt do vybé&rového fizenf
Eva Resdici

Piihlaska projektu 25

Projekt do vybé&rového fizeni Castha (tis. KE)
AR R RN Eva Resic Popis R =
: ’ MRS H Dotace z FRVS | Piispévek VS
; T [ Eastka (tis. k&) Odmény za fedeni projektu | 0 0
| Vydaje z rozpoctu VS Jiné zdroje Stipendia 0 0
Bé&Zné naklad R T
= = Y Ostatni osobni naklady 0 0
7777777777777777777777777 Odmény za feSeni projektu 0 0
N Stipendia 0 0 Sluzby 0 0
¢ Spolufesitele Ostatni osobni naklady 0 0 Cestovné zahraniéni 0 0
* Anctace = .
= Odfvodnéni nemoZnosti fir S - — L L Ostatni 0 0
* Udrfitelnost a dostupnost Cestovné zahrani&ni 0 0
BéZné naklady celkem 1] 1]
Celkem 1] o

| zde se mohou jednotlivé polozky rozpoctu ménit dle potfeby
kazdé skoly. Vyplnéni poloZek bude také souviset s omezenimi

vyplyvajicimi z vyhlaseni vybérového fizeni. Mize se tedy stat, Ze
vyplnit nékterou kapitolu nebo polozku v ni nebude mozné.

To, co do projektu nelze zafadit do textové nebo tabulkové ¢asti, je mozné vlozit jako pFilohu.
Nejcastéji to byvaji rlizné nabidky, sylaby, nascanované souhlasy a podobné.

Aktualni prilohy V hornim menu k projektu je odkaz

PFilohy. KdyZ na néj kliknete, zobrazi

Typ . (v (s
Pfinlsdka [pdf] se klasicky formulaF¥ pro vkladani

filoh z vlastniho pocitace.
P¥idat pfilohu P P

Jako piilohy projektu lze vloZit soubory typu doc, docx, rtf, pdf, tiff (tif) 3 jpes Maxima’lnll Velikost jedné phllohy je
| Ypozoméni: Garantavana online dostupnest pfileh je jeden rok po uzavieni
. Typ pfilohy  Jiny dokument ~ 10 MB.
Poznamka

Soubor Soubor nevybran. m



Mate projekt napsany, vSechny kapitoly i rozpocet vyplnéné a vloZené i povinné prilohy? Potom je na
fadé jeho podani do vybérového fizeni. NezZ projekt poslete dal, systém jeho obsah zkontroluje.
Nedokaze sice posoudit odbornou stranku projektu, ale dokdze zkontrolovat formalni stav véci.
Zkontroluje tedy zejména, zda jsou vyplnény vSechny kapitoly a ¢asti, které byt vyplnéné maji. Umi
také zkontrolovat, zda nejsou prekrocena rlizna finanéni omezeni, povinny pocet spoluresitel(l nebo
pfiloh véetné jejich specifikaci. Této kontrole projektu se nelze vyhnout. Chcete-li tady pokracovat
dal, kliknéte v hornim menu projektu na Cerveny odkaz Kontrola.

Mazewv a TO Rozpocet Tisk Zaloha Prilohy

Prihlaska projektu 25/2014

Nazev projekiu Projekt

Resitel Eva Red

VS /TO VWS /[ =

Pracovisté \ysok3
Vydaje z rozpoctu VS 50 tis. |

» Spolufesitelé
® Anotace
s Odilvodnéni nemofnosti financovani z prostiedku EU

& lldrFitalnnct o dectommoct snietomd

Zjisti-li systém, Ze v projektu néco neni v poradku, ozndmi chyby fesiteli. Dokud nebudou odstranény,
nedovoli podat projekt dale. Pokud je vSechno v poradku, ozndmi resiteli Uspésny vysledek kontroly a
jako nasledny krok umozni podat projekt do vybérového Fizeni.



Vysledky predbézné kontroly projektu 25/2014

Nazev projektu
Resitel

Pracovisté

VS / TO

Vydaje z rozpoé&tu VS

Projekt do wybéroveho fizeni

Eva Resici - akad. pracovnik

Vysoka Skola - testovaci, CeloSkolska pracovisté
wvs / a

Predb&Zna kontrola projektu probé&hla tisp&sné!

Usp&sna automaticka kontrola spinéni nékterych formalnich poZadavk( neni posta&ujici podmil

Za splnéni viech podminek stanovenych VyhlaSenim vybérového fizeni nese veskerou zodpové

Nyni mate nasledujici moZnosti:

® Zpét - projekt nebude odeslan a budete moci pokracovat v jeho pfipravé.

f" ,- rojekt bude uzavien a odeslan k dalsimu zpracovani. Po této akci jiZ ne




