METODIKA JEDNOTNEHO CITOVANI A TVORBY
BIBLIOGRAFICKYCH ODKAZU PRO NEJCASTEJI CITOVANE
DOKUMENTY NA VSTE DLE CSN ISO 690:2010

Citacni zaznam slouzi k jednoznacné identifikaci zdroje, tedy napi. knihy, ¢asopisu nebo webové
stranky, ze které Cerpame informace. Pouziva se v pripadé ptimé i neptimé citace (podrobnéji
nize).

TVORBA BIBLIOGRAFICKE CITACE

Struktura cita¢niho zaznamu ma nasledujici zakladni casti:

JMENO TVURCE

Jméno osoby nebo korporace zodpovédné za vytvoreni obsahu citovaného dokumentu. Psano
velkymi pismeny. Krestni jméno je zpravidla uvadéno tak, jak je uvedeno ve zdroji, pro
zjednodusSeni lze psat prvnim pismenem krestniho jména a teckou. Zvolenou moZzZnost psani je
treba dodrzet v celém dokumentu.

Ukoncujeme teckou.

Pozor, jméno prvniho autora je v poradi prijmeni-jméno z evidencnich diavodd, jména dalSich
autord jsou ve tvaru jméno-piijmeni.

NOVAK, J.

CLARK, J. H.

Dva nebo tri tvirci:

NOVAK, J. a P. PLOVAK.

NOVAK, J., L. SOVAK a P. PLOVAK.

Ctyti a vice tviirci:

| NOVAK, J. etal.

Pokud je tviircem organizace - firma nebo tfeba ministerstvo, piSeme je také s velkym
pismenem.

MINISTERSTVO FINANCI CR.

CESKY STATISTICKY URAD.

CESKO.

Pokud neni autor znamy, informaci lze v naprosto krajnim pripadé vynechat, napt. v pripadé
encyklopedie.
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NAZEV

Znéni nazvu vcitaci by mélo odpovidat citovanému dokumentu. V ptipadé, Ze zdroj uvadi
odlisny nazev na prebalu a uvniti knihy v tirazi, ma prednost to, co je v tirazi, pripadné v obsahu
CD.

Zapisujeme kurzivou, ukoncujeme teckou.

Ndzev dokumentu.

V ptipadé dlouhého nazvu zkracujeme tfemi teckami. Pozor na rozdil mezi nazvem a
podnazvem.

Jak mluvit, aby nds teenageri poslouchali, jak poslouchat, aby ndm teenageri diivérovali

Jak mluvit, aby nds teenageri poslouchali, ...

Podnazvy uvadime tehdy, pokud poskytuji zdsadni informace k obsahu, jinak vynechavame.
Podnazev ptipojujeme po dvojtecce.

‘ Jak si sprdvné prat: 7 pravidel, jak uskutecnit své sny

Pfi psani nazvu v pripadé citace ¢lanku v periodické publikaci (¢asopis) nebo ve sborniku a
podobné publikaci nejprve piSeme nazev clanku, prispévku (standardnim pismem),
ukonéime teckou, potom pokracujeme ,In:“ a dale kurzivou nazev publikace (¢asopisuy,
sborniku). U sborniku je uvedeni In: povinné, u ¢lanki volitelné, psani pro prehlednost ale
doporucujeme. Opét je tieba dodrzet u periodik jednotné psani s In: nebo bez In: v celém
dokumentu.

| Nézev dlanku. In: Ndzev publikace.

TYP NOSICE

Pokud je nasim zdrojem tiSténa publikace (kniha, ¢asopis), typ nosite neuvadime. Pokud jde o
jiny nosi¢ neZ papir, musime typ nosice uvést.

Zapisujeme do hranatych zavorek, pred tecku u nazvu. Je-li citovana publikace z CD, zapiseme
[CD], citujeme-li clanek nebo jiny obsah z internetu, zapisujeme [online].

[CD]

[on-line]

[on-line databaze]
[elektronicka posta]

[fotografie]

[mapa]
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CISLO VYDANI{

Cislo vydani zapisujeme vZzdy, kromé vydani prvniho.

Musi byt zapsano piesné tak, jak je uvedeno v citovaném dokumentu. Napft. ,2. prepracované
vydani“ a ,2., prepracované vydani“ jsou dvé rozdilné verze vydani! V piipadé cizojazycného
zdroje zapisujeme v jazyce zdroje.

Ukoncujeme teckou.

2., aktualiz. vydani.

3. vyd.

3rd ed., revised.

NAKLADAETLSKE UDAJE U NEPERIODICKYCH PUBLIKACI

Nakladatelské ddaje zahrnuji misto vydani, vydavatele a rok vydani. V zdkladnim tvaru se
zapisuji takto: Misto vydani: Vydavatel, 2011. Tyto udaje uvadime v ptipadé knih -
neperiodickych publikaci!

Zapisujeme tak, jak je uvedeno v citovaném dokumentu, oddélujeme dvojteckou a rok potom
¢arkou, ukoncujeme teckou.

Ceské Budéjovice: Vysoka $kola technicka a ekonomicka, 2010.

Praha: Grada, 1998.

Misto vydani

Je-li uvedeno vice mist vydani, uvadime jen prvni, pfip. to, které je graficky zdlraznéné.
Neznamé misto vydani nahrazujeme [s. l.] nebo vynechame, pripadné do hranatych zavorek
uvedeme predpokladané misto vydani.

[s. 1.]: Vysoka Skola technicka a ekonomicka, 2010.

[Praha]: Grada, 1998.

Vydavatel

Jména vydavatelli se zkracuji vynechanim udaji zbytec¢nych pro identifikaci - napt. piSeme bez
uvedeni pravni formy (s. r. 0.) nebo pod znamou znackou (ne Grada Publishing, ale staci Grada).

Je-li uvedeno vydavateld vice, uvadime jen prvniho.

Neznam-li jméno vydavatele, napiSeme [s. n.] nebo vynechame, piipadné do hranatych zavorek
uvedeme predpokladaného vydavatele.

Ceské Budgjovice: [s. n.], 2010.

Praha: [Grada], 1998.
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Rok vydani

V ptipadé tiSténé publikace uvadime rok, v ptipadé on-line publikace také mésic a den, ptipadné
i Cas, je-li udaj k dispozici. Datum vydani oddélujeme od mista vydani ¢arkou, za nim je tecka.

1996.

1996-02-10, 13:43.

Pokud rok vydani ve zdroji chybi, uvedeme do hranatych zavorek [b. r.], pokud jsme schopni
dobu vydani odhadnout, napiSeme sviij odhad také do hranatych zavorek. V nékterych pripadech
(u nékterych online zdroji) 1ze vynechat.

Praha: Vydavatel, [b. r.].

Praha: Vydavatel, [2010].

ROK VYDANI, ROCNIK A CiSLO PERIODICKE PUBLIKACE

U casopist a jinych periodickych publikaci je treba uvést rok vydani, rocnik (téz svazek, volume)
a Cislo (téz issue) Casopisu. Zapisujeme tak, Ze za rok vlozime c¢arku, dale ¢islici tu¢né ro¢nik
(pokud je ve zdroji uvedeno rimskym cislem, uvedeme rimskym), hned za to, bez mezery do
kulaté zavorky cislo publikace a za zavorku ¢arku (pokracujeme dale vy¢tem stran).

| 2010, 6(3), 25-37.

CISLOVANI STRANEK

U periodickych publikaci uvadime vzdy c¢isla stranek, kde je ¢lanek, ktery citujeme (mezi Cisly je
dlouha pomlcka, nikoliv spojovnik).

| 2010, 6(3), 25-37.

U neperiodickych publikaci neuvadime celkovy pocet stran, ale uvadime rozsah v pripadé citace
Casti publikace (pr. kapitoly). Zde je lepsi uvést ,s.“ pro oznaceni rozsahu stranek.

| 2010, 5. 160-178.

DATUM CITOVANI

V ptipadé on-line zdroje je nutné uvést dobu, kdy jste ze zdroje danou informaci ziskali.
Zapisujeme v hranatych zavorkach, samotné datum uvozujeme zkratkou ,cit.“ a datum
zapisujeme ve tvaru dle prikladu nize. V pripadé citace rychle se méniciho zdroje (pr.
internetovy denik) je lepsi uvadét i presna cas citovani zdroje.

Zapisujeme pred tecku u cislovani rocniku a Cisla, pripadné za rozsah stranek. Neni-li ani jedno
z toho v citaci uvadéno, piSeme ihned za rok vydani (bez ¢arky).

[cit. 2006-02-10].

[cit. 2009-04-27, 16:47].
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STANDARDNI IDENTIFIKATOR

U periodickych publikaci je to ISSN, u neperiodickych ISBN. Toto ¢islo jednoznacné odliSuje
danou publikaci od ostatnich. Je nutné ho uvadét ve standardizovaném tvaru, bez dvojtecky. Za
ISBN nebo ISSN je v citaci tecka.

ISBN 974-80-76267-43-2.

ISSN 1234-5678.

Pozor, nékteré dokumenty nemuseji mit identifikator ptidélen, v tom pripadé tuto ¢ast zaznamu
vynechavame.

DOSTUPNOST

V pripadé on-line zdrojl je nutné uvést dostupnost zdroje - kde si ho mizu precist. V pripadé
WWW stranek piSeme ,Dostupné z:“ a uvadime URL, tedy adresu, ktera se zobrazuje v hlavnim
radku prohliZece. TeCku za adresu jiz nepiSeme.

Dostupné z: http://www.vstecb.cz/Odborny-casopis-Littera-Scripta-163.htm

Standardni citace tedy vypada napfi. takto:

Monografie, odborna kniha

NOVAK, J. et al. Ndzev knihy. 2., prepracované vydani. Ceské Budéjovice: Vysoka $kola
technicka a ekonomicka, 2009. ISBN 974-80-76267-43-2.

Clanek v elektronickém casopise

NOVAK, J. a P. PLOVAK. Nazev ¢lanku. In: Ndzev c¢asopisu [online]. 2009, 6(3), 25-37 [cit.
2006-02-10]. ISSN 0000-0000. Dostupné z: http://www.vstecb.cz/Odborny-casopis-Littera-
Scripta-163.htm
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SYSTEM CITACNIiCH ODKAZU V TEXTU

Na VSTE je pouzivan tzv. Harvardsky systém odkazovani, ktery v textu uvadi v zavorce jméno
autora a rok vydani, pripadné stranku nebo rozsah stranek. Pri citaci jednoho autora, ktery
v jednom roce vydal dvé publikace, jsou tyto od sebe odliSeny pismenem za rokem vydani. Je-li
jméno autora jiz soucasti textu, je v zavorce uveden jen rok vydani, piipadné stranka.

V referencich (seznam literatury) jsou cita¢ni odkazy pozménény tak, Ze rok vydani je pfedsunut
hned za jméno autord, oddélen ¢arkou. V piipadé, Ze je nutné uvést podrobnéjsi dobu vydani
(mésic a den), je za jménem autora uveden jen rok a podrobnéjsi uvedeni doby vydani je na
standardnim misté v zaznamu.

NOVAK, J., 2008. Ndzev dila. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.

PLOVAK, P., 2006. Jak citovat? Ndzev strdnky [online]. 4. dubna 2006, 11:35 [cit. 2011-03-
12]. ISSN 0000-0000. Dostupné z: http://www.web.cz/a_tak_dale.cz

Citace vreferencich jsou razeny nasledujicim zplisobem. Na prvnim misté jsou v seznamu
uvedeny publikace samotného autora daného textu (v piipadé, Ze budete psat praci, pak Vase
prace, které citujete). Poté ndsledujici vSechny ostatni dokumenty, sefazené abecedné dle
prijmeni prvniho autora.

V praxi bude neptimé citovani (parafraze) vypadat takto:

Autor
Michaela Votavova
Text

Pokud piSeme text a parafrazujeme, tedy vlastnimi slovy vysvétlime mySlenky nékoho jiného,
uvedeme tak, Ze na konci této parafraze uvedeme zdroj (Sovak 2009a). Mize se stat, ze
béhem psani narazim na situaci, kdy stejny autor vydal v tomtéZ roce dvé knihy. Pokud
potirebuji ocitovat obé, udélam to pomoci pismenek za rokem, aby se publikace nepletly
(Sovak 2009b). Samoziejmé mohu citovat i svoje vlastni dila (Votavova 2011).

Budu-li parafrazovat konkrétni vétu a odstavec, slusi se uvést i stranku nebo stranky, kde
odkud to mam (Novak 2008, s. 246). Pokud naptiklad prevezmu jen termin, napiSu odkaz jen
za termin (Plovak 2006) a mtzu dale pokracovat ve vété. Takto bych to udélala napriklad
vmomente, kdy se odkazuji na termin, ktery autor vurcitém kontextu, o ktery mi jde,
pouzivat v celé knize.

Reference

VOTAVOVA, M., 2011. Nazev ¢lanku. In: Ndzev periodika. 2(2), 64-72.1SSN 0000-0000.
NOVAK, J., 2008. Ndzev dila. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.

PLOVAK, P., 2006. Ndzev dila. 2. vyd. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.

SOVAK, Z., 2009a. Nazev ¢lanku. In: Ndzev periodika. 7(3), 885-899. ISSN 0000-0000.

SOVAK, Z. 2009b. Ndzev dila. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.
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Ptimé citace pak vypadaji takto (pozor, u pfimych vzdy nutno uvést stranku, odkud je citovano):

Autor
Michaela Votavova
Text

»Tady je néjaky text, ktery je piimo citovan z dila nékoho jiného. Ma dvé véty, proto konci
teCkou.” (Novak 2008, s. 246). A zde pokracuje miij text dale. Postupem Casu potiebuji uvést
dalsi citaci, tentokrate tieba definici tak, jak ji uvadi Sovak (2009a): ,Zde je dalsi citace.”
Piislusny odkaz jsem udélala jiZ pred citaci, dale za ni tedy jiz uvadét nemusim. MlzZeme ale
tfeba jen vlozit urcitou ¢ast véty, kterou citujeme, ,napt. sem vliZim citaci“ (Sovak 2009b), a
pak mohu dale pokracovat ve vété.

Reference
NOVAK, J., 2008. Ndzev dila. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.
SOVAK, Z., 2009a. Nazev ¢lanku. In: Ndzev periodika. 7(3), 885-899. ISSN 0000-0000.

SOVAK, Z. 2009b. Ndzev dila. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.

Casto se stane, Ze potfebujeme citovat jiZ jednou citovanou véc - napf. ve skriptech je definice
z ptivodni odborné knihy. Idealn{ je najit si primarni zdroj, vyhledat informace v ném a ocitovat
tento zdroj. Pokud to neni mozné, citujeme timto zptisobem:

Text

»Tady je néjaky text, ktery je pfimo citovan z knihy Novaka, ktery ve své knize cituje nebo
parafrazuje knihu Sovaka.” (Sovak 2009 in Novak 2008, s. 246).

Reference

NOVAK, J., 2008. Ndzev dila. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.

U citace zakoni neni tieba vypisovat Cesko jako autora. Je nutné jednoznacné identifikovat verzi
zakona.

Text

.. jak je uvedeno v zakoneé ¢. 111/1998 Sb. ... pripadné, jak Ize dohledat v zdkoné o vysokych
$kolach (¢.111/1998 Sb.).

Reference

CESKO, 1998. Zakon ¢&. 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni
dalsich zakonti (zakon o vysokych $kolach). In: Shirka zdkonii Ceské republiky. Castka 39, s.
5388-5419.1SSN 1211-1244.
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PRIKLADY JEDNOTLIVYCH CITACI DLE DRUHU CITOVANEHO
DOKUMENTU

Uvazujme o Harvardském systému citovani. V piipadé, Ze jde o citace nezarazené do textu, je
format citaci odliSny - rok vydani je umistén nikoliv za jménem autora, ale za nakladatelskymi
udaji (jak je uvedeno v ivodni ¢asti tohoto dokumentu).

monografie - tisténa verze

NOVAK, P., 2006. Ndzev dila. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.

monografie - elektronicka verze - vydano na CD

NOVAK, P., 2006. Ndzev dila [CD]. Misto: Vydavatel. ISBN 80-00000-00-0.

monografie - elektronicka verze - vydano online

NOVAK, P., 2006. Ndzev dila [online]. Misto: Vydavatel, 2006-04-04 [cit. 2011-02-02]. ISBN 80-
00000-00-0. Dostupné z: http://www.web.cz/a_tak_dale.cz

kapitola v monografii, prispévek ve sborniku - tiSténa verze

PLOVAK, P., 2006. Nazev kapitoly. In: Ndzev dila. Misto: Vydavatel, 56-74. ISBN 80-00000-00-0.

kapitola v monografii, prispévek ve sborniku - elektronicka verze - vydano na CD

PLOVAK, P., 2006. Nazev Kkapitoly. In: Ndzev dila [CD]. Misto: Vydavatel, 56-74. ISBN 80-00000-
00-0.

kapitola v monografii, prispévek ve sborniku - elektronicka verze - vydano online

PLOVAK, P., 2006. Nazev kapitoly. In: Ndzev dila [online]. Misto: Vydavatel, 2006-04-04, 56-74
[cit. 2011-02-02]. ISBN 80-00000-00-0. Dostupné z: http://www.web.cz/a_tak_dale.cz

serialova publikace, ¢asopis - tiSténa verze

SOVAK, Z., 2009a. Nazev ¢lanku. Ndzev periodika. 7(3), 885-899. ISSN 0000-0000.

serialova publikace, ¢asopis - elektronicka verze - vydano na CD

SOVAK, Z., 2009a. Nazev ¢lanku. Ndzev periodika [CD]. Misto: Vydavatel, 7(3), 885-899. ISSN
0000-0000.

serialova publikace, ¢asopis - elektronicka verze - vydano online

SOVAK, Z., 2009a. Nazev ¢lanku. Ndzev periodika [online]. Misto: Vydavatel, 7(3), 885-899 [cit.
2011-02-02]. ISSN 0000-0000. Dostupné z: http://www.web.cz/a_tak_dale.cz
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webova stranka (jako celek) (datum vydani = datum posledni aktualizace)

SOVAK, Z., 2010. Ndzev webové strdnky [online]. Misto: Vydavatel, 4. dubna 2006, 11:35 [cit.
2011-03-12]. Dostupné z: http://www.web.cz/a_tak_dale.cz

text na webové strance (nema charakter ¢lanku v ¢asopisu, sborniku nebo monografii)

PLOVAK, P., 2006. Nazev textu. In: Ndzev strdnky [online]. Misto: Vydavatel, 4. dubna 2006, 11:35
[cit. 2011-03-12, 16:12]. Dostupné z: http://www.web.cz/a_tak_dale.cz

zakon - citace oficialni (tiSténé) verze

CESKO, 1998. Zakon & 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolach a 0 zméné a doplnéni
dal3ich zakond (zakon o vysokych $kolach). In: Shirka zdkonii Ceské republiky. Castka 39, s.
5388-5419.1SSN 1211-1244.

zakon - citace on-line verze na portal.gov.cz

CESKO. Zakon ¢ 111 ze dne 22. dubna 1998 o vysokych $kolach a o zméné a doplnéni dal$ich
zakonli (zdkon o vysokych $kolach). In: Portdl verejné sprdvy Ceské republiky [online].
Ministerstvo vnitra [cit. 2010-09-01]. Dostupné z: http://portal.gov.cz/wps/portal/_s.155/
7017number1=111%2F1998&number2=&name=&text=

vyhlaska - citace oficialni (tisténé) verze (analogicky i vyhlaska v on-line verzi)

CESKO, 2004. Ministerstvo Zivotniho prostiedi. Vyhlaska ¢. 696 ze dne 21. prosince 2004, kterou
se stanovi postup zjiStovani, vykazovani a ovérovani mnozstvi emisi a sklenikovych plyni. In:
Shirka zdkonti, Ceskd republika. Castka 235, s. 12306-12358. ISSN 1211-1244.

bakalai'ska (diplomova, disertac¢ni) prace v tisténé podobé

PRIJMENI, Jméno, 2010. Ndzev prdce. Ceské Budéjovice. Bakaladiska prace. Vysoka $kola
technicka a ekonomicka v Ceskych Bud&jovicich, Katedra ekonomiky a managementu.

bakalai'ska (diplomova, diserta¢ni) prace zvei'ejnéna online

PRIJMEN], ., 2010. Ndzev prdce [online]. Ceské Budéjovice [cit. 2011-02-02]. Bakalai'ska prace.
Vysokd $kola technickd a ekonomickd v Ceskych Budé&jovicich, Katedra ekonomiky a
managementu. Dostupné z: http://www.web.cz/ a_tak_dale.cz

propagacni broZura firmy
NAZEV FIRMY. Ndzev broZury. [s.1.]: Firma, ©2008.

Pozn.: © znamend copyright
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