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OPATRENI REKTORA C. 11/2021
ZAPIS PREDMETU NA VSTE

Clanek 1
Obecna ustanoveni

Vysoka $kola technickd a ekonomicka v Ceskych Budéjovicich (dale jen ,VSTE")
stanovi v souladu se Studijnim a zku$ebnim Fadem VSTE postup zapisu piredmétt
a tvorbu rozvrhu.

Clanek 2
Vypsani predméti

Jednotlivé tustavy pripravi pro bakalarské studijni programy nabidku predméti
dle aktualnich doporucenych studijnich planii (dale jen ,DSP“) danych programdj,
tzn. v zimnich semestrech akademického roku predméty z 1. 3. 5., a 7. semestru
daného programu, v letnich semestrech akademického roku predméty z 2., 4., 6 a 8.
semestru daného programu. Po rozhodnuti Zastupce reditele pro pedagogickou
¢innost mohou byt vybrané piredméty vypisovany kazdy semestr. V obdobi zapisu
predméti si student zapisuje predméty dle DSP vybraného programu.

Jednotlivé ustavy pripravi pro magisterské studijni programy nabidku predmétt
dle aktualnich DSP danych programii, tzn. v zimnich semestrech akademického roku
predméty z 1. a 3. semestru daného programu, v letnich semestrech akademického
roku predméty z 2. a 4. semestru daného programu. Po rozhodnuti Zastupce reditele
pro pedagogickou ¢innost mohou byt vybrané predméty vypisovany kazdy semestr.
V obdobi zapisu predmétii si student zapisuje predméty dle DSP vybraného
programu.

Clanek 3
Zverejnéni rozvrhu

Zvetejnéni rozvrhi se ridi dle platného harmonogramu AR.

Rozvrh jednotlivych predméti je zvetejnén v sekci IS -> Rozvrh -> Zobrazeni rozvrhu.

Clanek 4
Zapis predméta

Zapis predméti probiha v obdobi zapisu dle harmonogramu AR.
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Student prvniho semestru nema moznost zapisovat si predméty samostatné, voli si
pouze semindrni kruh:

a) student je pri zapise do studia a nasledné i prostirednictvim IS informovan o po-
stupu zapisu predmétii v prvnim semestru,

b) po zvoleni studijniho kruhu studentem sestavuji rozvrh pracovnici Utvaru editele
pro administraci studia a celoZzivotni vzdélavani (dale jen ,URAS"),

c) v pripadé, Ze si student nezvoli v IS studijni kruh a neozve se do 14 dni od zahajeni
semestru, pracovnici URAS studentovi rozvrh nesestavuji.

Student druhého a v§ech nasledujicich semestrti ma moznost si samostatné zapisovat
predméty a semindrni skupiny. Student se ridi terminem zapisu predméti dle aktu-
alné platného harmonogramu AR.

VZdy jeden den pied zacatkem obdobi zapisu predmeéti je spustén tzv. automaticky
zapis, pri kterém jsou studentovi druhého a dalsich semestrii zapsany veskeré pied-
méty, které dosud nesplnil (tj. predméty hodnocené jako nevyhovél/nedostavil
se/nezapocteno).

Clanek 5
Zapis seminarnich skupin

Volbou seminarnich skupin je vytvoien rozvrh.

KaZzdy predmét ma dle své aktualni dotace (prednaska, seminar, tutorial) nastavené
seminarni skupiny.

Student prvniho semestru nema moznost zapisovat si samostatné seminarni skupiny,
voli si pouze seminarni kruh:

a) studentovi se v aplikaci pro zdpis seminarnich skupin zobrazuje informace: ,Stu-
denti 1. semestru nemohou manipulovat se seminarnimi skupinami®,

b) po zvoleni studijniho kruhu studentem sestavuji rozvrh pracovnici URAS,

c) v pripadé, Ze si student nezvoli v IS studijni kruh a neozve se do 14 dni od zahajeni
semestru, pracovnici URAS studentovi rozvrh nesestavuiji.

Student druhého a vSech nasledujicich semestrii ma povinnost si seminarni skupiny
zapisovat samostatné. Student se fidi terminem zapisu seminarnich skupin dle aktu-
alné platného harmonogramu AR.

Zapis seminarnich skupin lze provést pomoci odkazl IS — Student — Prihlaso-
vdni/odhlasovdni semindrnich skupin. PtihlasSovani do seminarnich skupin je ome-
zeno vlnami. Zapisové viny stanovi potadi, kdy ma skupina student moznost ptihla-
sit se do seminarni skupiny. Prihlasovanti je rozloZeno do Ctyr vin takto:
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e Prvni vlna: Od okamziku zahajeni ptihlaSovani do seminarni skupiny
v daném predmétu se prihlasuji studenti, ktefi ziskali vice nez 89 krediti
ve studiu, v némz maji predmét zapsan.

e Druha vlna: Od okamzZiku nasledujiciho jeden pracovni den po zahdjeni
prihlaSovani do seminarni skupiny se ptihlasuji navic studenti, ktefi ziskali
vice nez 29 krediti ve studiu, v némz maji predmét zapsan.

e Treti vina: Od okamziku ndasledujictho dva pracovni dny po zahdajeni
prihlaSovani do seminarni skupiny se ptihlasuji vSichni ostatni studenti.

e VIna pro studenty 1. ro¢nikii: Pokud je kolonka zapisu do seminarnich sku-
pin vyplnénd, spocita se pocet pracovnich dni mezi daty ,Zapis do seminar-
nich skupin“ (datum zacatku) a ,Zapis do seminarnich skupin - 1. ro¢nik".
0 tolik pracovnich dni se pak posune zapis seminarnich skupin studentim
1. ro¢niku.

Student je povinen si zapsat u kazdého predmétu prisluSnou seminarni skupinu,
tzn. zapiSe si prednasku a seminar, pokud predmét neobsahuje seminaft, je povinen
mit zapsanou piednasku.

V ptipadé, Ze si student nezapiSe seminarni skupinu do 14 dni od zac¢atku semestru,
miZe prostirednictvim Ufadovny podat zadost o zapis do seminarni skupiny, aviak
jiz probéhla vyuka mu nebude omluvena.

Clanek 6
Korekce rozvrhu

Zapsané predméty lze zrusit v obdobi zapisu a zmén v zapisu, viz terminy v aktualné
platném harmonogramu AR, vyjma zvoleni studijniho kruhu, kdy je rozvrh sestavo-
van pracovniky URAS.

Ruseni predmétd podléha Studijnimu a zku$ebnimu Fadu VSTE. Jednotlivé predméty
je mozné zrusit primo v IS v tabulce s prehledem zapsanych predméti kliknutim
na odkaz "zrusit predmét" ve sloupci “PoZaduji“. Také v sekci v IS Student — Regis-
trace a zdpis predméti — Zrusit predméty, zde je potieba zaskrtnout policka u pred-
métq, které chce student zrusit a volbu potvrdit tlac¢itkem “Zrus“ zapis zaskrtnutych
predméti. Opakujici se predmét nelze zrusit.

Po korekci rozvrhu za¢ina semestr a s nim i konec Uprav v rozvrhu.

Pokud si student nesestavi rozvrh urcitého predmétu (nezvoli si seminarni skupiny),
nema pravo vykonat zkouSku ¢i zapocet z daného predmétu a bude nutné predmét
opakovat.



(1) Timto opatienim se rusi Smérnice ¢. 9/2013 Registrace a zapis predmétd na VSTE
ze dne 25. 6.2013 (¢.j. VSTE004679/2013).

Clanek 7
Zavérecna ustanoveni

(2) Toto opatreni rektora nabyva ucinnosti dnem 14. 6. 2021.

Ing. Vojtéch Stehel, MBA, PhD. v.r.
rektor



